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1 Uvod

Dochéazkovy systém NENi produktem firmy JABLOTRON, jedna se o software vytvoieny firmou
VODASOFT s.r.0. se sidlem v Mélniku, Knézny Emmy 133/11. Tento software byl ocenén prvnim mistem
v soutézi Vychytdvka s JABLOTRON 100 v roce 2015.

Dochazkovy systém byl navrien pro malé a stfedni firmy, které vyuZivaji pro zabezpeceni firmy EZS
JABLOTRON 100 s napojenim na webovou samoobsluhu MyJABLOTRON. Kromé zakladni funkce strezeni
objektu, lze diky moZnostem nastaveni PG vystupl rozsifit tento systém o sledovani dochazky
zaméstnanc(, coz umozni jednak kontrolu dodrzovani pracovni
doby a zaroven slouzi jako podklad pro splnéni zdkonné ‘ SLUZEBNI CESTA >> ‘
povinnosti o evidenci pracovni doby. Diky vyuZiti stavajiciho ey

systému JABLOTRON 100 jsou potizovaci naklady na dochazkovy
systétm minimalni, na rozdil od pofizeni samostatného

dochazkového systému. o OBED >3 .
| St e |
O

Dochdzkovy systém je zaloZzen na principu zpracovani dat ‘ 0DCHOD >>

zasilanych z webové samoobsluhy MyJABLOTRON. Pro spravnou —
funkci musi byt nastavena tstfedna EZS JABLOTRON 100, webova O PRICHOD >> ‘

samoobsluha a samotny program. Ztohoto dlvodu by mél
instalaci a konfiguraci systému provadét vidy proskoleny technik O ALARM
a nastavovani systému JABLOTRON 100 montdzni firma

s prislusnou certifikaci. V pfipadé nespravného nastaveni

programu nemusi systém spravné fungovat.

Pfichody a odchody zaméstnancl se zaznamendvaji stiskem

pfislusného segmentu na pfistupovém modulu, pfipadné jen

pfilozenim RFID Cipu v pfipadé pouZiti samostatné ¢tecky RFID.

Ovladaci segmenty pro zaznam dochazky mohou byt umistény

bud’ na pfistupovém modulu, ktery ovlada alarm, nebo je mozné vyhradit samostatny pristupovy modul
osazeny jen ovladacimi segmenty pro zaznam dochazky, ktery mlze byt umistén kdekoliv na vhodném
misté firmy. Podporované jsou vSechny kldvesnice a pristupové moduly s moznosti instalace segmentd,
pfipadné Ize pouzit i samostatnou sbérnicovou ¢tecku RFID JA-122E. V pfipadé vyhrazeného pfistupového
modulu pouze pro dochazku je doporucovan typ JA-112E nebo JA-152E.



2 Ovladani programu

PFi ndvrhu designu a ovladani programu byl kladen diraz na snadné a intuitivni ovladani, tak aby uZivatel
pfi béZné praci s programem nepotreboval napovédu nebo manuadl. V hlavnim okné programu se zobrazuji
vsechny moduly, velikost okna lIze ptizpUsobit dle rozliseni monitoru. Dialogové formulafe (zpravidla
dialogova okna editace dat nebo nastaveni programu atd.) jsou tzv. modalni, coz znamena, Ze pokud jsou
otevieny, nelze pracovat s programem, dokud se dialogové okno nezavre.

2.1 Zaznam dochazky

Zaznam pfichodu nebo odchodu zaméstnance se provadi na pfistupovém modulu (kldvesnici) systému
JABLOTRON 100 stiskem poZadovaného segmentu a naslednou autorizaci (pofadi mizZe byt i opacné,
nejprve se uzivatel autorizuje a nasledné stiskne pozadovany segment.

Autorizace se provadi zpravidla ¢ipem nebo kartou, pfipadné zadanim ciselného kddu. Vidy se stiskne
Cervené tlacitko ovladaciho segmentu vpravo. Po Uspésné autorizaci Cervené tlacitko segmentu sviti
nékolik vtefin a ozve se akusticka signalizace (pokud neni vypnuta) a nasledné cervené tlacitko zhasne a
rozsviti se zelené tlacitko vlevo a systém je pfipraven na zaznam dochazky dalSiho zaméstnance.

V systému muzZe byt vice pfistupovych modull (napf. pro kazdé patro) a kromé ovladani zaznamu
dochéazky mlzZou byt na pristupovém modulu i segmenty pro ovladani sekci (zajistovani a odjistovani),
pripadné ovlddani PG vystupl. NiZe jsou uvedeny dva priklady mozného uspofadani segmentd, v
minimalni konfiguraci je nutny zdznam prichodu a odchodu.

Priklady segmentl pro zaznam dochazky.

. PRICHOD >> .
@ | oocrop > | @
. LEKAR >> .
. SLUZEBNi ODCHOD  >> . . ODCHOD >> .
. PRESTAVKA >> . . PRICHOD >> .

Sled zaznamenanych udélosti mdze byt rlizny, program automaticky hlida sled udalosti a v pfipadé chyby
je pfi vypoctu odpracované doby uZivatel upozornén na chybu, kterd mize vést k nejednoznacnému
vypoctu odpracované doby.

Dochézka dne zpravidla zacina prichodem a vidy by méla byt ukoncena odchodem. MUZou vSak nastat
vyjimky, napf. zaméstnanec je rano u lékare a pfijde do prace pozdéji, nebo je na sluzebni cesté. V tomto
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pripadé se zaznam zacdtku pracovni doby provede ru¢nim vloZzenim zacatku pracovni doby v programu a
nasledné udalosti se jiz zaznamenavaji standardné autorizaci a stiskem segmentu.

Pracovni den nikdy nesmi zac¢inat odchodem nebo uddlosti, ktera se zapocitava do prestavek.

Zaznamenana pracovni doba nemusi byt souvisla, zaméstnanec muze praci prerusit odchodem a nasledné
se vratit. V tomto pripadé program spocita celkovou odpracovanou dobu za den s tim, Ze doba mimo
pracovisté se nezapocitava do prestdvek ani se nijak neeviduje.

Dovolend, nemoc a dalsi vybrané absence, které mohou trvat i vice dn(l, se nezadavaji na ovladacim
modulu, ale zadavaji se pfimo v programu dochazky (viz kapitola Absence).

Priklady sledu udalosti:

Prichod — Odchod

Prichod — Prestdvka — Pfichod — Odchod

Lékal —Prichod — Pfestdvka — Pfichod —Odchod
SluZebni cesta — Pfestdvka — SluZebni cesta — Odchod

V pripadé chybného sledu udalosti aplikace uzivatele upozorni vystrahou s popisem chyby. Vice informaci
v kapitole 3.1.2 Chyby v zobrazeni dochazky.

V pfipadé nocni smény aplikace automaticky rozpozna, Ze se jednd o no¢ni sménu a uZivatel je vizuadlné
informovdan a souhrny odpracované doby se zapocitavaji do dne, ve kterém zaméstnanec nastoupil do
prace.

2.2 Ovladaci prvky aplikace

Vétsina ovladacich prvkd se chova stejné jako u jinych programi v prostiedi MS Windows. Popsany jsou
jen ty ovladaci prvky, kde je ovladani nebo vkladani a validace dat atypicka.

V popisu modull je vidy souhrn vSech funkci dostupnych v daném modulu. Nize uvedené symboly
ovladacich prvkd informuji, jakym zplsobem je dostupna funkce. Ve vétsiné pripadd je mozné funkci
vyvolat i vice zpUsoby.

= menu Hlavni menu programu
5] kontextové menu Kontextové menu (vyvoldni pravym tlacitkem mysi)
Tladitka Tlagitko, ovladani kliknutim mysi

zaskrtdvaci policko Zaskrtavaci poli¢ko, ovladani kliknutim mysi

2.2.1 Vkladdni a validace data

Pro vkladani data ma uZivatel volbu bud’ pfimého zapisu data tak, jak mu nejvice vyhovuje, nebo vybérem
data z kalendafe kliknutim na symbol kalendafe vedle pole s datem.



Pouzité zkratky:

d-den

m — meésic

yy — posledni dvojcisli kalendarniho roku
yyyy — rok

Detu 1672 [~ | Datum je moZné zadat ve formatu d/m, d/m/yy, d/m/yyyy, d.m, d.m.yy,
d.m.yyyy, d/m/yy, d/m/yyyy.

Diatum 16022015 | [E~ | Po vloZeni data a stisku klavesy Tab nebo Enter se doplni datum a
zformatuje se na tvar dd. mm. yyyy.
Datum 16022015 | E- Vybér data pomoci kalendare.
1 unor 2015 4

po Gt st &t pa so ne
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 T 8
910 11 1213 14 15
ffRj17 1819 20 21 22
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 6 T 8
[ ] Dnes: 16. 2. 2013

Chyby pfi vkladani data

Chybné vloZzené datum, dokud neni chybna hodnota opravena nebo vymazana, nelze

'Jv pokracovat v editaci ostatnich dat.

Zadané datum je mimo rozsah, nemusi se jednat o chybu, ale ¢asto se jedna o

01.03.3015 |/ . . o ..
preklep. Rozsah tolerance je stanoven u kazdého pole jinak.

PFi najetim kurzoru mysi na symbol chyb se zobrazi podrobnéjsi popis chyby.

2.2.2 Zména obdobi

Obdobi V pfipadech, kdy se voli rozsah data od — do (zpravidla od
| 01122019 @~ | do | 31.12.2019 |D-{© 1. m. yyyy do 31. m. yyyy), je pro rychlé piepinani obdobi
Prosinec - 2019 iy zobrazeni tlacitko se Sipkami nahoru a dolu, pfipadné Ize

pfimo zvolit mésic nebo rok vybérem ze seznamu.

2.2.3 Vkladdni a validace casu
Pouzité zkratky:

HH — hodiny (0 — 23)
H - hodiny (0—-12)
mm — minuty (00 — 59)

Cas se vklada ptimo do textového pole a je mozné zadavat ¢as ve formatu H:mm, HH:mm nebo zkracené
HHmm nebo Hmm. Nap¥. pfi vioZeni ¢asu 8:24 se zada jen 824 a pfi validaci se automaticky doplni na 8:24.

Chyby pfi vkladani ¢asu



Pfiklad casu vloZzeného ve Spatném formatu. Dokud neni chyba

Cas 0 opravena nebo vymazana, nelze pokracovat v editaci.

2.2.4  Filtrovani dat

V nékterych formulatich se pouziva rychly filtr zobrazenych dat, ktery je umistén v zahlavi formulare.
Filtrovani dat se provadi ihned po zméné libovolného parametru. Kliknutim na ikonku filtru s kfizkem je
mozny ndvrat k vychozimu nastaveni filtru.

Mastaven| fittnu
Dle wysledku zpracovani Datum

@ vie [)apeciOK] [ IEPREIERBEI O nezpracované  od | 01.022015 @~ | do | 28022015 [~ |12

2.3 Hlavni okno programu

& Dachazkovy systém pro MyJABLOTRON - | X
ovy systém pi

Soubor  Dochdzka  Mastaveni  Napovéda

8 R B|le @ E % @]

e

t

Prihlageny uZivatel: Administrator | Verze prog 2017.11.24.1 | Firma: VODASOFT DEMO s.ro. | Stav dat k 26. 11. 2017 10:30 o




1 Nabidka programu

Jedna se o standardni menu, ze kterého se spousti jednotlivé moduly (agendy) programu.

& Dochazkovy systém pro My ABLOTRON

Soubor  Dochazka  MNastaveni  Napovéda

B o 0 B|& ¥ E N B F|2|

2 Toolbar - tlacitka pro spousténi nejéastéji pouzivanych funkci

Zde jsou umistény odkazy na nejvice pouzivané funkce programu. Seznam tlacitek nelze uZivatelsky ménit.

&l Dochazkowy systém pro My ABLOTROM

So

U

3 0B & ®E %@ A| 2

3 Hlavni plocha formulafe pro zobrazeni informaci

V celé této plose se zobrazuji hlavni formulafe programu. Vyjimkou jsou dialogova okna a formulare pro
nastaveni programu, které nezabiraji celou plochu.

4 Stavovy radek

Ve stavovém Fadku jsou informace o aktualné pfihlaseném uZivateli, verzi programu, vybrané databazi
firmy (v pfipadé verze pro vice firem) a stav staZzenych dat k datu. Uvedené informace ve stavovém radku
se zobrazi aZ po ptihlaseni uZivatele.

Aktualnost dat je barevné indikovana nasledujicim zplsobem.

| Staw dat k 21.2. 2013 %32 Data jsou maximdlné 24 hodin stara

| Stav dat k20.2.2015 1554 Data jsou starsi nez 24 hodin, ne v3ak starsi 48 hodin

M Stav dat k17, 12, 2014 15:54 Data jsou starsi vice jak 48 hodin

2.4 Tiskové sestavy

Tiskové sestavy se zobrazuji stiskem jednoho z niZe uvedenych tlacitek umisténych v Toolbaru. Pro
zobrazeni se pouziva externi program pro nahledy a tisky sestav, kde je mozZnost i exportu do dokumentt
ve formatu .pdf, .doc atd. Ovladani prohlizece tiskovych sestav je velmi intuitivni.



Tlacitka Toolbaru pro tisk

= Tisk vychozi tiskové sestavy

(& Nahled vychozi tiskové sestavy

g Tiskové sestavy

Pfi kliknuti na ikonu "Tiskové sestavy" se zobrazi dialog s nabidkou tiskovych sestav pro dany modul. V
dialogu jsou k dispozici dalSi mozZnosti, jako je volba data a ¢asu v zapati sestavy, moznost tisku dat jen pro
vybraného nebo vSechny zaméstnance.

Tiskové sestavy
[=)- Tigkowvé sestavy
Datum a éas v zapati sestavy
- Podrobna dochazka zaméstnance ve zvoleném obdobi Tisk
Datum tisku | 8.8.2016 |[El~ - Evidence dochdzky
[] Cas tisk i+ Aby se vlk nairal a koza zistala cela... i _
s skl i... Phehled udslosti zm&ngnych ugivatelem Nahled tisku

Tisknout

(@ vybraného zaméstnance

(") viechny zaméstnance

Souhmnd dochazka vybraného nebo viech zaméstnancd ve zvoleném obdobi (zpravidia kalendami mésic).

Sestava obsahuje souhmny podet odpracovanych hodin, pFestavek, podet pracovnich dni/svatkd ve vybraném

obdobi a souhm absence.

2.5 Nabidky programu
Nabidka Soubor
Polozka nabidky Popis
Odhl3sit uzivatele Zména aktudlné prihlaseného uZivatele bez ukonéeni programu
Zménit heslo Zména hesla aktualné prihlaseného uzivatele
Zalohovani dat Rucni provedeni zalohy systémové databaze i databdze dat s dochazkou
firmy

Zavtit agendu Zavie aktudlni agendu

Zavtit vSechny agendy  Zavie vSechny oteviené agendy

Konec Ukonceni programu




Nabidka Dochazka

Polozka nabidky

Popis

Denni dochazka

Kontrola a editace denni dochazky

Denni prehled
dochazky

Prehled dochazky vsech zaméstnancu ve zvoleném dni. Napf¥. pro prehled
pfitomnosti zaméstnanc( na pracovisti

Souhrnna dochazka

Kontrola a prehled dochdazky za vybrané obdobi

Absence

Vkladani absenci (dovolena, nemoc atd.)

Stazena data dochazky

Kontrola a pfipadné opakované zpracovani nac¢tenych dat z webové
samoobsluhy

Nabidka Nastaveni

Polozka nabidky

Popis

Globalni nastaveni

Nastaveni udaju firmy a stahovani dat z webové samoobsluhy

Uzivatelské nastaveni

UZivatelska nastaveni pro aktualné prihlaseného uzivatele

UzZivatelé a pristupova
prava

Editace uzivatell programu a prav uZivatele v aplikaci a na zaméstnance

Seznamy

Zaméstnanci Editace zaméstnanc(, import z J-Linku

Oddéleni firmy Clenéni firmy na oddéleni, lokality apod.

PG vystupy Nastaveni PG vystup( dle konfigurace JA-100

Typy pfichodd a Sprava sledovanych typU prichodd a odchodu a jejich parametri
odchodl

Logy

Stazeni dochazky Log kdo a kdy stahoval data z webové samoobsluhy

Pfihlaseni uZivatell

Log kdo a kdy se pfihlasil, nebo pokusil pfihlasit, do programu

Chyby zpracovani dat

Seznam chyb, které vznikly pti zpracovavani dat stazenych z webové
samoobsluhy

Nabidka Napovéda

Polozka nabidky

Popis

Registrace licence

Registrace licencniho klice k programu

Aktualizace programu

Kontrola dostupnych aktualizaci a provedeni aktualizace programu

O programu

Zobrazi verzi programu a informace o vyuZiti po¢tu zaméstnancd,
aktivovanych stanicich, platnost podpory a aktualizace programu




3 Moduly programu

3.1 Dennidochéazka

Denni dochazka zobrazuje dochazku jednotlivych zaméstnancl sestavajici se ze vSech zaznamenanych,
editovanych nebo ru¢né vloZenych zaznamu. Dle uZivatelskych prav umoznuje editaci, vkladani nebo
mazani jednotlivych uddlosti denni dochazky.

Pro zobrazeni dochazky zaméstnance se vybere den kliknutim na pfislusny den kalendare v levé casti
formulafe a nasledné se provede vybér uzivatele kliknutim na jméno zaméstnance v seznamu
zaméstnancd.

Ve spodni ¢asti formulare je soucet odpracované doby a prestavek. Do pracovni doby se zapocitava cas
mezi pfichodem a odchodem za predpokladu, Ze odchod neprerusuje pracovni dobu (blizsi informace v
nastaveni typU pfichod( a odchod( v kapitole 5.4). Pfi kliknuti na zaskrtavaci policko Zobrazit detailni

rozpis pracovni doby se zobrazi rozpis pracovni doby dle zvolenych ¢lenéni.

Do prestdvek se zapocitava ¢as mezi odchodem a prichodem za predpokladu, Ze u odchodu je zvoleno
zapocitavani do prestavek (blizsi informace v nastaveni typu pfichod( a odchodi v kapitole 5.4).

Pod kalendarem jsou zobrazeny vSechny typy pfichodl a odchodl vcetné barevného rozliseni, jak je
definovdno v nastaveni programu. Barevné rozliSeni se da zménit, pfipadné zrusit, v nastaveni programu.

V seznamu pfichod( a odchodl jsou vizualné rozliseny editované a needitované zaznamy (viz odstavec
3.1.1), cas udalosti, popis, poznamka a pfipadnd chyba. V pfipadé vyskytu chyby nemusi byt spravné
spocitdn odpracovany ¢as nebo cas prestavek.

V pfipadé, Zze ma uZivatel nastaveno jen prdvo 'Zobrazeni vlastni denni dochdzky', tak v seznamu
zaméstnancu vidi pouze sebe a nemUze nahliZet do dochazky ostatnich zaméstnancl. Podminkou je, aby
byl uzivatel programu sparovan se zaméstnancem (viz kapitola 0).

! Dochazkovy systém pro MyJABLOTRON - [Denni dochazka) - O ¥

Souber Dochdzka MNastaveni MNapovéda
¥ B & 8B F KB &2

Zaméstnand 20.10.2017 (patek) Mat [] Zobrazit i skryté udalosti
. fijen 2017 R j"VEd(e:ni p Cas  Uddlost Poznamka Chyba B hu,;ér}avét o
-~ Limman Jara " = - pricnod/odchos
po Ut st & pa so ne -Ochoc Lukas QEw & &

25227202930 1|| | - Voddka Mehd 4 o5 Joreri || || ozt
23 45 6 7 8| G lkima ) 1015 Fichod do prace pichod/odchod
910 11 12 13 14 15 g Novakova Karla - ~

16 17 18 19 20 21 22 ; Skiblik Dan v 12:00 Prestavika na obéd 5

32‘3 ;1 2? 2? 2? Ei 29 - Obchodni oddéleni V| 12:30 Pfiched do price pFichnrg?’E?:hnd

< 2 2 i .z Bujumbury Miredek S
[ Dnes: 20.08.2021 '-Tec;nisijum Lo ses WD) 14:00 Slufebni cesta ——
= = A razit zdroj
. - Bezchleba Marcel el e o pFichodu/odchodu
Typy pfichody a odchodud | \) 17:00 Odchod - ukondeni prace
Pfichod do prace : Pat
o P—— - Sklad
-k . - Novéak ml. Jan
Pfestavka na obéd - Novak st. Jan
CiEirfEEE - Ziika z Trocnova Honza
Home Office
Pestavka na obéd 00:30
Sluzebni cesta 01:30
Lékaf 00:00
Koufeni 01:00
Home Office 00:00
Zobrazit detailni rozpis pracovni doby
Odpracovéno 08:30 Prestaviy 00:30
Piihlageny ufivatel: Administrator | Verze programu: 2021.8.18.1 | Firma: VODASOFT DEMO s.ro. | Stav dat k 20, 8 2021 14:52
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3.1.1 Zdroje uddlosti prichodt nebo odchodu

Zdroje dat prichod( nebo odchodd mohou byt bud' pfimo staZzené a zpracované z webové samoobsluhy,
nebo stazené a zpracované z webové samoobsluhy a ndsledné editované, nebo vlozené uzivatelem.
Jednotlivé zdroje uddlosti jsou pro rychlou orientaci vizualné oznaceny ikonou na za¢atku fadku s udalosti.

Cas |Jdalost Poznamka Chyba
x) 800 Pfichod do prace
)| 1130 Prestavka na ohéd
as 1200 PFichod do prace
“* 16:30 Odchod - ukon@eni prace
Pfi editaci uddlosti se zaznamenava historie zmén, kterou lze pozdéji zobrazit. Pokud dojde ke smazani
zdznamu, maze se i historie zmén!

Udalost stazena z webové samoobsluhy

\) Zdroj udalosti byl stazen z webové samoobsluhy a ¢as uddlosti a typ pfichodu nebo odchodu odpovida
udalosti zaznamenané ve webové samoobsluze. V pfipadé editace pozndmky se neméni typ uddlosti na
uZivatelem editovanou udalost.

Udalost stazena z webové samoobsluhy a nasledné editovana

Qii Zdroj udalosti byl stazen z webové samoobsluhy a nasledné byl editovdn ¢as udalosti nebo typ
prichodu nebo odchodu. K tomuto stavu muize dojit, kdyZ uZivatel napt. zapomene zaznamenat ptichod a
provede tak zaznam se zpozdénim a nasledné upravi ¢as pfichodu nebo odchodu (pokud ma k tomu
opravnéni), nebo se splete a stiskne jiny segment a nasledné provede opravu typu pfichodu nebo
odchodu.

Udalost vloZzena uzivatelem

:h Zdroj udalosti byl vloZzen pfimo v dochazkovém systému. Tento stav mliZe nastat, napf. kdyz uzivatel
zapomene zaznamenat pfichod nebo odchod, nebo se zaznamendava typ odchodu, ktery se pouZziva
minimalné a neni pro néj instalovan segment na pfistupovém modulu, pfipadné dojde k chybé prenosu
dat a je tfeba zdznam o pfichodu nebo odchodu dopsat ru¢né.

Importovana udalost

¥ Udélost byla importovdna z logu udalosti vytvoreném v aplikaci J-Link. Import udalosti se pouZiva,

pokud nejsou k dispozici notifikacni e-maily z webové samoobsluhy MyJABLOTRON. To mUZe nastat napf.
problémem s mailovou schrankou (zaplnéni, odmitnuti zpravy z didvodu spamovych pravidel na serveru),
smazanim nebo Spatnym nastavenim notifikacniho mailu, pfipadné z dlvodu udrzby webové
samoobsluhy a s tim spojenym vypadkem notifikacnich maild.

Aplikaci vloZzena udalost

8¢ Automaticky vlozena udalost aplikaci. Jedna se zpravidla o automaticky vloZzené prestavky a navraty z
automaticky vloZzenych prestavek.
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3.1.2 Chyby v zobrazeni dochdzky

PFi zobrazovani dochazky pro vybrany den a uZivatele probiha kontrola dat a mlzZe byt vypsana jedna z
nasledujicich chyb. Automaticky jsou skryty udalosti, které nastaly ve stejny ¢as a zdroven je ve stejny ¢as
jedna uddlost s nastavenou prioritou.

) 300 Pfichod do prace
D 1130 Prestavka na obéd

-~

aa 1200 PFichod do prace | Den neni zakonéen odchodem !

Dochdzka dne nezacina pfichodem

Pfed uddlosti odchodu chybi zdznam pfichodu. Zaméstnanec pfi ptichodu pravdépodobné zapomnél
provést zaznamenani prichodu, pripadné doslo k chybné autorizaci, nebo stisknul nespravné tlacitko na
ovlddacim segmentu a udalost pfichodu nebyla systémem zaznamenana.

Cas pfichodu je nutné vloZit ru¢né, jelikoz zaznam neexistuje.

V jeden Cas je zaregistrovan prichod i odchod

K této chybé dochazi nejcastéji pfi odchodu posledniho zaméstnance firmy, ktery zajistuje a nasledné se
vrati a to vse stihne v ramci jedné minuty. DalSim zdrojem této chyby mize byt Spatna volba typu pfichodu
nebo odchodu na ovlddacim segmentu a nasledna oprava v ramci jedné minuty.

V tomto pripadé je tfeba dle logiky pfedchozich nebo naslednych uddlosti chybné udalosti oznacit jako
ignorované, nebo je vymazat.
Zaznamenany po sobé nasledujici prichody

Zameéstnanec pfi odchodu pravdépodobné zapomnél provést zaznamenani odchodu, pfipadné doslo k
chybné autorizaci, nebo zmacknul nespravné tlacitko na ovladacim segmentu a uddlost odchodu nebyla
systémem zaznamenadna.

Cas a typ odchodu je nutné vioZit ruéné, jelikoz zéznam o chybéjici udalosti neexistuje.

Zaznamenany po sobé nasledujici odchody

Zameéstnanec pfi pfichodu pravdépodobné zapomnél provést zaznamenani prichodu, pfipadné doslo k
chybné autorizaci, nebo zmacknul nespravné tlacitko na ovladacim segmentu a udalost pfichodu nebyla
systémem zaznamenadna.

Cas a pfichodu je nutné vloZit ru¢né, jeliko? zdznam neexistuje.

Den neni zakon¢en odchodem

Zameéstnanec pti odchodu pravdépodobné zapomnél provést zaznamenani odchodu, pripadné doslo k
chybné autorizaci, nebo zmacknul nespravné tlacitko na ovladacim segmentu a uddlost odchodu nebyla
systémem zaznamenana.

Cas odchodu je nutné vlozit ru¢né, jelikoz zaznam neexistuje.

3.1.3 Zobrazeni nocni smény

V pripadé nocni smény aplikace automaticky rozpoznd, Ze se jedna o no¢ni sménu a uzivatel je vizualné
informovan a souhrny odpracované doby se zapocitavaji do dne, ve kterém zaméstnanec nastoupil do
prace. V nasledujicim pracovnim dni jsou udalosti, které spadaji do nocni smény predchoziho dne
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zobrazeny Sedé bez ohledu na nastaveni barev pisma a pozadi jednotlivych typu ptichodd a odchodl a
nejsou zapocitavany do dochdazky nasledujiciho dne. V ptipadé, ze zaméstnanec pfijde po nocni sméné
opét do prace, dochazka se zacne zapocitavat do dne, kdy je zaznamenan prichod zaméstnance a pocita
se Cas bez udalosti, které spadaji do no¢ni smény predchoziho dne.

Zobrazeni dochazky no¢ni smény

13.04 2018 (patek)  Franta Flinta [ Zobrazit i skryté udalosti
Cas  Udlost Chyba

Poznamka

Prestavka na obéd 00:30
SluZebni cesta 00:00
Lekar 00:00
Koureni 00:00
Skoleni 00:00

[+] Zobrazit detailni rozpis pracovni doby
Ocracovn Frsénty
Zobrazeni nasledujiciho dne po nocni sméné

14.04.2018 (sobota) Franta Flinta [] Zobrazit i skryté udalosti
Caz  Udalost Chyba

Poznamka

Cas na pracovisti 00:00
Pfestavka na obéd 00:00
SluZebni cesta 00:00
Lekar 00:00
Koureni 00:00
Skoleni 00:00

[+] Zobrazit detailni rozpiz pracovni doby
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Seznam vsech dostupnych funkci

Funkce
Vyvolani

Popis

Upravit pfichod/odchod

Tacitko =] kontextové menu

Zobrazi se dialogové okno pro editaci vybraného pfichodu nebo
odchodu.

VloZit ptichod/odchod

Tacitko =] kontextové menu

Zobrazi se dialogové okno pro vlozeni pfichodu nebo odchodu.
Ptfed vloZenim ptichodu nebo odchodu je tfeba nejprve kliknout na
pozadovany den a zaméstnance. Tato pole se sice v dialogovém
okné zobrazuji, ale neni mozné je editovat.

Smazat pfichod/odchod

Tacitko =] kontextové menu

Smazdani aktudlné vybraného prichodu nebo odchodu.

Zobrazit zdroj
pfichodu/odchodu

=] kontextové menu

Zobrazi se zdrojovy e-mail, ze kterého byla ziskana data o pfichodu
nebo odchodu.

Historie zmén udalosti

=] kontextové menu

Zobrazi se prehled vSech zmén od vzniku uddlosti. Zobrazenim
historie zmén je mozZné ziskat dalsi informace o udalosti, napf. kym
a kdy byla uddlost vytvorena nebo editovana.

Ignorovat udalost

=] kontextové menu

Pti ignorovani udalosti se uddlost nemaze, ale pouze se preskrtne a
je viditelna pouze pokud ma uZivatel zvoleno zobrazovani i
skrytych udalosti. Ignorovani lze pouzit napf. pfi opakovanych
pfichodech nebo odchodech. Ignorované udalosti se nezahrnuji do
vypoctu pracovni doby nebo prestdvek a nezobrazuiji se v tiskovych
sestavach.

Zobrazit i skryté udalosti

zaskitavaci policko

Zvolenim (zaskrtnutim) této volby dojde k zobrazeni i skrytych
udalosti, které se nezobrazuji na tiskovych sestavach a nezahrnuji
se do vypoctu.

Zobrazit detailni rozpis pracovni
doby

zasknitavaci policko

Zobrazi nebo skryje detailni rozpis pracovni doby (celkova
odpracovand doba je rozdélena na ¢as na pracovisti a dale dle
zaznamenavanych udalosti napf. na ¢as u Iékare, ¢as na sluzebni
cesté atd.

Poznamka pro cely den

=] kontextové menu

Umoznuje vlozit poznamku vztahujici se k celému dni.

=
E1 menu

Tiskové sestavy

Denni dochazka zaméstnance

Podrobna dochazka zaméstnance ve zvoleném dni. Sestava
obsahuje vSechny ptichody a odchody.
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3.1.4 Historie zmén uddlosti

V historii zmén udalosti Ize zjistit vSechny zmény udalosti od jejiho vzniku (zapsani do databdaze). Déle jsou
zde uvedeny dalsi informace o udalosti, jako je datum a cas vytvoreni udalosti, datum a cas posledni
zmény udalosti. Pokud je zdroj dat stazen z webové samoobsluhy, neni uveden zadny uzivatel jakoZto
tvlrce zdroje udalosti. Datum a cas vytvoreni mlzZe nasledovat aZz po samotném datu a ¢asu udalosti,
jelikoZ se jednd o datum a cas zapisu udalosti do databaze (napt. pfi stazeni z webové samoobsluhy),
nikoliv o datum a cas vzniku udalosti (pfichod nebo odchod zaznamenany pfistupovym modulem).

Historie zmén udalosti

Zaméstnanec |Vodicka Michal

|[ 22 09. 2018

X

| 24.09.2018 14:48:19

Wytwofeno/zménéna

Franta Flinta

Wytworil/zménil ufivatel

Cas Typ pfichodusodchadu

16:30 | Obéd nebo pauza

Poznamka

)| 24.09.2018 8:08:39

MyJABLOTRON

Pfichod do prace
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3.2 Denni prehled dochazky

V dennim prehledu jsou zobrazeni u zvoleného dne vsichni zaméstnanci. Tento pohled je vhodny pro
kontrolu dochazky vétsiho mnozstvi zaméstnanci. Pokud je zvolen aktudlni den, jsou u zaméstnancl radky
zbarveny dle posledni znamé uddlosti za predpokladu, Ze jsou nastaveny barvy pozadi a pisma u typU
prichodl a odchodu. V jiny nez aktudlni den se fadky neoznacuji barevné a nezobrazuje se legenda s typy
pfichodl a odchodu.

% Dochizkovy systém pro MyJABLOTRON - [Denni prehled dochazky] - o x

Soubor Dochdzka Mastaveni  Napovéda

¥ 3 6 Bl & ¥ EF W B2

PDod PD de Prich. Pla Odj Fe Zobrazit detailni
4 Gner23 b 2 o . = s i

DR e e [ ew[ ew [ e[ om  ow
zaméstnance

3

30311 2 3 45
6 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18 19
20 21(22]23 24 25 26
78 12345
6 7 8 9101112
(] Dres: 22.02.2023

Typy prichodu a odchod(

oo | | | 0 00
000 000

Dan Skiblik 200

Franta Flinta

Y O O
O ) ) N T T
(2 S S

Jan Nowak st

Jan Nowak st 0:00 0:00
Jan Zitka 0:00 0:00

fihlaseny ufivatel: stor | Verze prog 2023.2.22.1 | Firma: DOCHAZKA DEMO s.ro. | Stav dat k 22.2. 2023 11:00

Seznam vsech dostupnych funkci

Funkce Popis
Vyvolani

Zobrazit detailni dochdzku zam. | U aktudlné vybraného zaméstnance se pfepne na zobrazeni

— detailni denni dochdzky zaméstnance.
(=] kontextové menu

Zobrazit absence zaméstnance U aktudlné vybraného zaméstnance se prepne na zobrazeni
- _ absenci zaméstnance.
=] kontextové menu

Zobrazeni sloupcl Umoznuje skryti nepouzivanych sloupct v zobrazeni

=] kontextové menu
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Tiskové sestavy

Denni prehled viech Prehled vSech zaméstnancl souhrnné ve zvoleném dni.
zaméstnancu

3.3 Souhrnny prehled dochazky

Souhrnny prehled dochazky slouZi ke kontrole dochazky za vybrané obdobi (zpravidla kalendarni mésic).
Po otevieni formuldre je nastaveno obdobi na aktudlni mésic. Kliknutim na jméno zaméstnance v seznamu
se zobrazi souhrn odpracované doby. V pravé ¢asti formulare jsou souhrny za celé obdobi, jednotlivé fadky
vybraného obdobi informuji o odpracované dobé a prestavkach (¢as mezi odchodem a prichodem v ramci
dne pfi zapnutém parametru sledovani prestavky). Na konci kazdého radku dne je indikator chyby pfi
vypoctu dochdzky. U téchto radki je tfeba zkontrolovat denni dochdzku a odstranit chyby. Pokud se tak
neucini, nemusi odpracovana doba odpovidat skutecnosti.

. Dachazkovy systém pro MylABLOTRON - [Souhmna dochizks] - o x
Soubor Dochizks  Mastaveni  Napovéds
W g n B & & 0 @ @) 2
Obdobi
[01.022023 [@~ | do [ 28022023 [F~ [+
linor ~ [ -
Zamésinanci Jara Cimmman ©  Obdabi
Vedeni Daium  Den  Abs FDod  PDdo  Ffich. Odch. Plan  Odpc. Rozd Piest Pomnamka 1] Rek 2023 fl‘;g’r‘::"e::if‘:‘
12203 ® g00] 1630 &00| 1830 800[ 800 000 030 Mesic o
Lukas Ochos
- Michal Vodicka 220073 @ b 800 1630 0| 0w 000 000 | Lofskca dovolena Kalendaini dny 28| | Zobrazt absence
Uatama 222023 Pa 800| 1630 &00| 1830 800| 800 000 030 Pracowni dny 2
Kot Rovehovd 42208 S 000 oo0 000 Swatky 9 | Hromadne viozeni
;’:‘; E‘Z”“;uwmbw 622023 Fo 800 1830 800 1830 800 300 0:00 0:30 Odpracovano | 112:30 hod.
e 722023 W 800| 1630 &00| 1830 800| 800 000 030 Rozdil 0:30 hod.
-Mat 822023 % 800| 1630 800 1700] 800| 830 030 030 | Preszas Detaiini rozpis pracovn doty
2”:"“' TEmiim 92203 @ 800 1630 800 1630 800 800 0.00 0:30 Cas na pracovidt 11230
Sdlad 1022023 P 800| 1630 &00| 1830 800| 800 000 030 Prestivia 700
jan :ﬂ"-?:: st 1122023 So 0:00 0:00 0:00 Absence
I w0 w
1322093 Po 800 1630 800 1830 800 800 000 030 — - =
14220 1 #00| 1630 800 1830 800 800 000 030
522073 & #00| 1630 800 1830 800 800 000 030
8220 &t #00| 1630 800 1830 800 800 000 030
722003 P #00| 1630 800 1830 800 800 000 030
1822023  So 0:00 0:00 0:00
I
2122023 [ #00| 1630 800 1830 800 800 000 030
m2o0m| s g00| 1630 80| 000 000 000
n2om| & g00| 1630 80| 000 000 000
222023 Pa g00| 1630 80| 000 000 000
2522023 So 0:00 0:00 0:00
I
stk w
222023 [ g00| 1630 80| 000 000 000
Piihlsteny ufivstel: Administrator | Verze progrsmu: 20232.22.1 | Firma: DOCHAZKA DEMO s.ro. | Stav datk22.2.2023 11:00

UPOZORNENI: Souhrnné ¢asové Udaje jsou zde uvadény v desitkovém nebo hodinovém formatu v
zavislosti na uzivatelském nastaveni.

3.3.1 Hromadné vkladani uddlosti

Nastroj pro hromadné vkladani udalosti Ize vyuZit napf. pro hromadné vloZeni prestavek na obéd ve
zvoleném obdobi pro vybrané zaméstnance, pokud se tito zaméstnanci stravuji na pracovisti a
nezaznamenavaji si dochdzku na segmentech pristupového modulu. Lze vlozZit jednu nebo dvé udalosti.
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Program nevklada hromadné udalosti do dnli volna, pokud je to Zadouci, je tfeba zaskrtnout volbu 'vkladat
i do dnll volna' a pokud se maji vkladat udalosti jen do dn(, kdy byl u zaméstnance zaznamenan néjaky
prichod nebo odchod, zaskrtnéte volbu 'vkladat jen do dn(, kdy byla zaznamendna ve dni dochazka'.

o Hromadné vloZeni udalosti
[] Oznadt vie/zrust oznadeni Obdobi
A= 01.042017 | @ | do | 30.042017 |G~ = VoZt uddlost
Vedeni

[ wkiadat i do dni volna
| | Jara Cimmian

Michal Vodicka
[ Otama

[] | Dan Skrhlik fas 12-00
]| Mireek 2 Bujumbury, MUDr., CSe.
["] Obchodni oddéleni

[] | Franta Flinta

[] Servis

1 Jan Novak mi.

[ ] Technici

[1| Marce! Bezchleba

M Cas 12:30
at
[] | Jan Novak st. Typ pFichodu/odchodu  Prichod do prace o

[ wkladat jen do dnii, kdy byla zaznamendna ve dni dochazka

Typ pfichodu/odchodu  Ob&d nebo pauza <

Poznamka

1) Pat Poznamla
[1| Honza Zizka z Trocnova
L]

3.3.2 Automatické vkladani prestdvek

Systém umoznuje automatické vkladani prestavek zaméstnanciim bud' ve fixné nastaveny ¢as nebo po
stanovené odpracované dobé. Parametry vkladanych prestdvek se nastavuji individudlné pro kazdého
zaméstnance. Pokud jsou parametry zaméstnancl stejné, lze je nastavit pomoci hromadné zmény
zaméstnancd.

Vkladani prestavek dle parametri Ize provést bud prikazem z kontextové nabidky nebo zcela automaticky,
pokud je tak nastaveno v globalnich parametrech programu.

Nastaveni parametrd automaticky vkladanych prestdvek zaméstnance

Parametry

s

Vklddat automaticky prestdvky (pfepina¢ ano/ne) - povoluje nebo zakazuje automatické vkladani
prestavek pro vybraného zaméstnance.

Zplsob vklddadni prestdvky — volba mezi vkladanim v pevné zadany ¢as nebo po odpracované dobé

Vklddand prestdavka —typ vkladané prestavky definované v typech odchodu a prichodi. Zobrazuji se pouze
odchody s vlastnosti zapocitavani ¢asu do prestavek.

Prestdvka po odpracovdni / Zacdtek prestdvky — nastaveni odpracované doby, po které se vioZi prestavka
v pfipadé nastaveni volby vloZeni prestavky po odpracované dobé, nebo cas, kdy se vloZi prestavka v
pfipadé nastaveni vkladani prestavek v pevné zadany ¢as.

Délka prestdvky — nastavuje se délka automaticky vkladané prestavky.
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Seznam vsech dostupnych funkci

Funkce
Vyvolani

Popis

Zobrazit dochazku vybraného
dne

Tacitko =] kontextové menu

Pfepne se do denni dochdzky vybraného zaméstnance a dne. Slouzi
bud' pro opravu chyb, nebo kontrolu prichod( a odchodd.

Zobrazit absence zaméstnance

Tacitko =] kontextové menu

Pfepne se do zobrazeni absenci aktualné vybraného zaméstnance.

Hromadné vlozeni udalosti

Tacitko

Nastroj pro hromadné vkladani uddlosti.

Zobrazit vSechny udalosti
zaméstnance v obdobi

=] kontextové menu

Nastroj pro kontrolu a hromadné mazani udalosti s moZnosti
filtrovani dle zdroje udalosti.

Zobrazit automaticky vlioZené
prestavky

=] kontextové menu

Zobrazeni automaticky vlozenych prestavek ve zvoleném obdobi s
moznosti hromadného mazani.

Vlozit automatické prestavky

=] kontextové menu

VloZeni automatickych prestdvek, pokud neni zapnuté automatické
vkladani prestdvek v globdlnim nastaveni.

Odstranit automaticky viozené
prestavky

=] kontextové menu

Odstranéni automaticky vloZenych prestavek ve zvoleném obdobi.

Zobrazeni sloupcl

Tacitko =] kontextové menu

Umoznuje skryti nepouzivanych sloupct v zobrazeni

19




Tiskové sestavy

Dochazka zaméstnance ve
zvoleném obdobi

Souhrnna dochazka vybraného nebo viech zaméstnancl ve
zvoleném obdobi (zpravidla kalendaini mésic).

Sestava obsahuje souhrnny pocet odpracovanych hodin, prestavek,
pocet pracovnich dn/svatkl ve vybraném obdobi a souhrn
absence.

Podrobnda dochazka
zaméstnance ve zvoleném
obdobi

Vsechny pfichody a odchody vybraného zaméstnance ve zvoleném
obdobi.

Evidence dochazky

Souhrnna evidence dochazky vybraného nebo vsech zaméstnancl
za kalendaini mésic. Sestava zobrazuje dny v mésici ve sloupcich a
pro kazdy den v mésici je v poli uveden souhrn odpracované doby
v daném dni. Posledni sloupec tabulky obsahuje soucet
odpracovanych hodin v kalendarnim mésici.

Aby se vlk naZral a koza zlstala
cela

Jedna se o fiktivni dochazku uréenou pro kontrolni organy. Pomoci
privodce je mozné nadefinovat parametry a typ vystupni sestavy.
V prlvodci se oznaci jeden nebo vice zaméstnancd, pro které se
sestava vygeneruje.

Pfehled uddlosti zménénych
uzZivatelem

Sestava zobrazi vSechny udalosti, které byly zménény nebo vloZzeny
uzivatelem, pfipadné dodate¢né importovany z webové
samoobsluhy MyJABLOTRON.
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3.4 Absence

Modul absence je urcen pro zaznamendvani planovanych i neplanovanych absenci, jako je napf. dovolend
nebo nemoc a nezaddva je zaméstnanec pomoci autorizace na ovladacich segmentech pfistupového
modulu (klavesnice systému JABLOTRON 100).

V souhrnu absence se zobrazuji jen souhrny absenci, které jsou v daném obdobi pouzity.

& Dochizkov systém pro MyJABLOTRON - [Absence] - o x
Soubor Dochzka Mastaveni  Napovéds

B s 3 B|la @B B @2

Obdobi

01.01.2023 |[F~ | do | 31.12.2023 'E‘

Jara Cimrman Soubm absence.

s2eny uivatel: Administrdtor | Verze

2023.2.22.1 | Firma: DOCHAZKA DEMO s.r.e. | Stav dat k 22.2.2023 11:00

Zamésinanci
Vedeni Absence ad Pruniden Do Posl.den Dni Hodin Pozndmka Absence Dny Hodiny Upravit absenci
mmégc _mm 2023 |4,00hod. |06.01.2023 |400hod. | 3d. Dovelend 4]
- Michal Vodicka Sick days 16.01.2023 16.01.2023 1d. Nemoc 1 8 P
Ge Nemoc 17.01.2023 17.01.2023 1d. Sick days 1 8
- Kata Novzkova
e Dovolens 02022023 02022023 1d. :
& : . Celk. narok na dovalenou|  160]h ‘Smazat abeend
Franta Firta VyEeméno 24)h
- Mireek 2 Bujumbury Zojvaiici dovolena 136)h.| | Hromadné vioZeni
Technici il
-Mat T
PP Celkem nérok sick days 34
Fat Vygerpan 14
Sklad Phjvajici sick days 2[4

Pokud je na karté zaméstnance vyplnén narok na dovolenou, pfipadné narok na sick days, zobrazuji se
pod souhrnem absence i informace o vyéerpané dovolené a sick days.

Druhy absenci je moZné definovat v nastaveni aplikace, vychozi druhy absenci jsou uvedeny nize.

Druh absence Zkratka
Dovolena

Nemoc N
Placené volno PV
Neplacené volno NV
Neomluvend absence A
Vojenské cviceni

MateFska dovolend MD
OSetfovné

Sick days SD
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Seznam vsech dostupnych funkci

Funkce
Vyvolani

Popis

Upravit absenci

Tacitko =] kontextové menu

Editace aktudlné vybraného zdznamu.

Vlozit absenci

Tacitko =] kontextové menu

VloZeni absence u aktuadlné vybraného zaméstnance.

Smazat absenci

Tacitko =] kontextové menu

Odstranéni aktualné vybraného zdznamu.

Hromadné vlozZeni absence

Tacitko =] kontextové menu

Ndstroj pro hromadné vlozeni absence.

Tiskové sestavy

Pfehled absenci za vybrané
obdobi

Prehled absenci dle zvoleného obdobi..
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3.5 Souhrnny prehled udalosti
Tento modul Ize pouZit pro kontrolu, editaci a mazani dat zaméstnancu.

Zaznamy lze filtrovat podle typu udalosti a u vybranych zaznama provadét hromadné zmény nebo mazani
zaznamU. Zaznamy, které se maji editovat se vybiraji pomoci Ctrl+kliknuti na zaznamy nebo pomoci
Shift+kliknuti na prvni a posledni zaznam vybéru. Funkce pro praci s vybranymi zdznamy jsou dostupné
pres kontextové menu (kliknuti pravym tlacitkem mysi).

G} Dochazkowvy systém pro MyJABLOTRON - [Souhrnny prehled udalosti] — [m] x
Soubor  Dochazka  Mastaveni  Napovéda
‘¥ 3 R B|a P B |2
Dt Typ udslosti VEechny ud&lost -
Zir udosti [\ O] [BIFAEE] oo [ 01082021 [@v] o [ 3108z [@v ]
Jen hromadné vioené z&znamy [
Zaméstnanci
- Vedeni Datum Cas Udalost Poznamka ~
- Uétama
Novakova Kara
lik Dan
- Obchodni oddéleni
[ Technici
Sklad
¥
ad
¥
$
ad
ud
Podet udalosti
Pfihlaseny uZivatel: Administrator | Verze p 2021.8.18.1 | Firma: VODASOFT DEMO s.ro. | Stav dat k 19.8.2021 12:40 :

3.6 Stazend data dochazky

sy

Tento modul se pouZiva zejména pfi fesSeni potiZi se stahovanim a zpracovanim dochazky. Pokud je vse
nastaveno spravné, neni pti bézné praci nutné do tohoto modulu vstupovat. BéZni uZivatelé by do tohoto
modulu neméli mit pristup.

V modulu jsou zobrazena stazend data, kterd reprezentuji obsah prijatych a stazenych e-maill z webové
samoobsluhy.

Jednotlivé maily jsou barevné odliseny podle stavu zpracovani mailu. Barvu lze zménit v uZivatelském
nastaveni, proto v nasledujicim prehledu budou vychozi barvy.

Zelena

Korektné zpracované maily, byly rozpoznany vyrazy pro jednoznacné uréeni zaméstnance a typ PG
vystupu.
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Cervend

Maily, u nichZ doslo pfi zpracovani k néjaké chybé. Zpravidla se jednda o neznamého uzivatele nebo
nenastaveny PG vystup. Po vyifeseni problému je mozné prijaty mail opétovné zpracovat.

Bild

Maily, ve kterych nejsou Zadné informace pro urceni zaméstnance a typu prichodu nebo odchodu. Zde

jsou bud maily s udalostmi souvisejici s dochazkou, ale generované ustfednou nebo maily zaslané jinym
zdrojem nez webovou samoobsluhu, pripadné spamy.

1 Dachazkovy systém pro MyJABLOTRON - [StaZena data dochézky] - [m| X

Soubor  Dochazka Mastaveni MNapovéda

¥ 8 B & 8 F % B B2

Nastaveni fittru

Dle vysledku zpracovani O Diatum

® vie [(Jzpmciok]| [Dimcsemte O € [ imp & 2 JA-100-Linku od [01.062017 [@~ | do [30.062017 [ @~ [

Datum Predmét Obsah Zobrazit data

30. 56 [ myjal n.com [JA100 - Pg Zapnuto Pg ZapnutoJA - 12:19 [] Ffichod - Zapnuto periferii UstfednaPro T

25. 06. 2017 17:45:52 | myjablotron@jablotran.com [ JA100 - Pg Zapruto Pg Zapnuto 410029, 6. 2017 - 17:45 [~] Odchod - Zapnuto periferi Ustfedna - 17:4...

Zpracovat viechny
vybrané zaznamy

Importovat udalosti z

A
5
=

00-Linku
25. 06. 2017 12.46:24 | myjablotron@jablotran.com  [JA100 - Pg Zapruto Pg Zapnuto A10029. 6. 2017 - 12:46 [~] PFichod - Zapnuto perferii UstfednaPro vi... | e
portovat udalosti 2
15. 06. 2017 10:05:29 | myjablotron @jablotron.com | JA100 - Pg Zapnuto Pg ZapnutodA410015. 6. 2017 - 10:05 [*] PFiched - Zapnuto periferii UstfednaPro vi... MyJABLOTRON
16. 06. 2017 15:28:50 | myjablotron @jablotron.com | JA100 - Pg Zapnuto Pg Zapnuto A10016. 6. 2017 - 15:28 [~] PFichod - Zapnuto perferii UstfednaPro vi...
16. 06. 2017 15:28:10 | myjablotron @jablotron.com | JA100 - Pg Zapnuto Pg Zapnuto A10016. 6. 2017 - 15:28 [~] Pfichod - Zapnuto periferii UstfednaPro vi...

16. 06. 2017 15:16:07 | myjablotron @jablotron.com | JA100 - Pg Zapnuto Pg Zapnuto A10016. 6. 2017 - 15:15 [~] PFichod - Zapnuto perfeni UstfednaPro vi...
16. 06. 2017 15:14:51 | myjablotron @jablotron.com | JAT00 - Pg Zapnuto Pg Zapnuto A10016. 6. 2017 - 15:14 [] PFichod - Zapnuto perifeni UstfednaPro vi...

16. 06. 2017 14:44:56 | myjablotron @jablotron.com | JAT00 - Pg Zapnuto Pg Zapnuto A10016. 6. 2017 - 14:44 [~] Pichod - Zapnuto periferii UstfednaPro vi...

-

Prihlageny ufivatel: Administritor | Verze programu: 2021.8.18.1 | Firma: VODASOFT DEMO s.r.o. | Stavdat k 20. 8. 2021 14:52

3.6.1 Import uddlosti z aplikace JA-100-Link nebo MyJABLOTRON

Ve vyjimecénych pripadech miZe nastat situace, kdy se data nenactou automaticky do aplikace. Mize
k tomu dojit v disledku planované odstavky webové samoobsluhy MyJABLOTRON nebo v pfipadé
probléma s dorucenim notifikaénich maild (spam, zaplnéna schranka atd.). V takovém pripadé lze data
zpétné ziskat pomoci importu logu uddlosti, ktery se ziskd z Ustfedny systému JABLOTRON 100 a nasledné
se nacte a zpracuje v dochazkovém systému.

Pro pfistup k loglim Ustfedny systému JABLOTRON 100 potfebujete program JA-100-Link, ktery ziskate na
strankach firmy JABLOTRON v sekci Ke stazeni. Po instalaci programu JA-100-Link budete potiebovat pro
pfipojeni k ustfedné Ucet s opravnénim spravce. K Ustfedné se lze ptipojit bud pfimo USB kabelem nebo
vzdalené. Pro vzdaleny pfistup budete potfebovat registracni kod Ustfedny a telefonni Cislo bezpecnostni
SIM karty v Ustfedné. Pokud tyto uUdaje nemdate, kontaktujte svého montazniho partnera systému

JABLOTRON 100.
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NiZe je popsan postup importu z JA-100-Linku, import z webového portalu MyJABLOTRON je obdobny, v
historii udalosti se zvoli rozsah data a provede se export do CSV nebo XLS. Volba importu z JA-100-Linku
nebo MyJABLOTRON zalezi na preferenci uzivatele, erxportovana data budou shodna.

Postup importu dat z JA-100-Linku:

1. Po spusténi programu JA-100-Link a pfipojeni k ustfedné (USB kabelem nebo vzdalené) zvolte ptikaz
Udalosti/Udalosti z paméti a vyckejte, nez se data z Ustfedny nactou.

\) J-Link 1.6.0 [Online] - JA-101_DEMO_VODASOFT.fdb Prihldsen: Spravce Franta Flinta - [Mastaveni systému] — [m] X

) Soubor Uprg\.ry Ustf g X
w D e 2| S R - | @

Kavesnice lasit | Uddlosti Nastaveni Cas | Naci Oniir Export | Konec

JA-101_| 0_VODA L.3 Udalosti z paméti F& nta Aktudlni| Historie

Sekce Uﬁva;le\'i

4 Udélosti anline

L} Uddlosti ze souboru

Pozice  Nazev sekce Iy pistup  Vypnuti Stav Pozmnamka

1

WODASOFT ...

Ne

Ne

Odjt...

Natte udalosti z paméti (stiedny

FW: LI60420.2 HW: LI116120 SN: 1400-40-2967-9205 |1

Ulozit Zrusit

112,584 1,6KB : LAN

2. Zkontrolujte, zdali na¢tend data zahrnuji poZadované obdobi, ze kterého chybi zdznamy dochdazky.
Pokud tomu tak neni, kliknutim na Nacist zvolte nacteni dalSich 100 KB nebo 500 KB a v pfipadé potieby
nacitejte data do doby, neZ se nacte pozadované obdobi. V systémech rady JABLOTRON 100+ lze zvolit
obdobi pro nacteni poZadovanych dat.
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\) J-Link 1.6.0 [Online] - JA-101_DEMO_VODASOFT fdb Pfihlasen: Spravce Franta Flinta - [Uddlosti z paméti] — O
L}ﬁoubor Uprgvy Ustfedna  J-Link - & X
b | s X -| H | @
Alosti Mastaveni Cazs | Mafh - — s
Matist p Zvyrfianit 20.11.2017 13:12:52-25.11.2[11721:41:5n
Poslednich 100KB Zdraj Sekee Udalost Kanal
Dalzich 100KE PCO 1 Udalost 67552 dorudena
Dalgich 500KB PCO1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pienos PCO1 0: Ust...
PCO1 Udalost 67553 dorudena
67... 24112017 11:19:08 PCO1 1:; VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24,11,2017 11:19:09 PCO1 Udalost 67554 dorudena
67... 24.11.2017 11:34:09 PCO 1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 11:3410 PCO1 Udalost 67555 dorudena
67... 24.11.2017 11:49:10 PCO1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 11:49:12 PCO1 Udalost 67556 dorucena
67... 24.1L2017 12:04:11 PCO1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 12:04:12 PCO 1 Udalost 67557 dorudena
67... 24.11.2017 12:19:12 PCO 1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24,11.2017 12:19:13 PCO1 Udalost 67558 dorudena
67... 24.11.3017 12:34:13 PCO 1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 12:34:14 PCO1 Udalost 67553 dorucena
67... 24.1L2017 12:49:14 PCO1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 12:49:16 PCO 1 Udalost 67560 dorudena
67... 24112017 130416 PCO1 1:; VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24,11,2017 13:04:17 PCO1 Udalost 67561 dorudena
67... 24.11.2017 13:19:17 PCO 1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 13:19:19 PCO1 Udalost 67562 dorudena
67... 24.11.2017 13:34:18 PCO1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust.
24.11.2017 13:34:20 PCO1 Udélost 67563 dorufena
67... 24.1L2017 13:49:19 PCO1 1: VODASOFT DEMO Kontrolni pfenos PCO1 0: Ust...
24.11.2017 13:49:20 PCO 1 Udalost 67564 doruena ©
FW: LI60420.2 HW: LJ16120 SN: 1400-40-2967-9206 |1 !,‘WUQ,BKB'&UKB T LAN

3. Je doporuceno pred exportem dat do souboru aplikovat filtr na pozadované obdobi a PG vystupy jen
dochazky. PrestoZe pred zpracovanim v dochazkovém systému se provadi vybér dat pro zpracovani,
ulehite si aplikaci filtru pfed exportem z J-Linku ndslednou prici.

Mastaveni filtru X
Udalosti Ugivatelé Periferie PG \
[ Vioupéni [ ] o: servis [ ] o: Ustfedna [_] 20: Perifer| : Piichod
[ Posa 1: Michal : Radio [ 21: Perifer
PoZar z A Odchod
[] sabots o eregeszmumbury Kl&vesnice [] 22: periferi : Obédjpauza
0 . 3: Jan ZiZka z Trocnova 3: Pfichod ext. [] 23: Periferi - pa
TE=T 4 Franta Finta 4 Odchod ext. (] 24: Periferi LR EREE
5: Jéra Cimrman [ 5: Periferie 5 [] 25: Periferi : Pfichod ext.
6: Jan Movak st. | &: R5-485 [] 25: Periferi Odchod ext.
7: Jan Movak ml. 7: VideotiserLiblice [ ] 27: Periferi -
&: Pepa = PEr!FEriE 8 [] 28: Per!feri [ 8: PG vystup 8
[ PCo infarma: 9: Pat PErlerlE =] [] 29: Per!fEr! [ %: PG vistup 9
[ Snimky ] 10: Mat : Periferie 10 [ z0: Periferi [ 10: PG vjstup 10
A Lzt i v eriferie 11 [_] 31: Periferi PG vysup
[ nezatazens [ 12: Uzivatel 12 eriferie 12 [] 32: Periferi [ 11:p6 “'5:'5“-‘9 1
13: Uivatel 13 eriferie 13 [] 33: Periferi [] 12: PG wistup 12
14: Uivatel 14 eriferie 14 [] 34 Periferi [ 13: PG vistup 13
15; UZivatel 15 eriferie 15 [] 35: Periferi [ 14: PG wistup 14
16: U%ivahe\ 16 : Periferie 16 [] 35: Periferi [ 15: PG vistup 15
17: Ugivatel 17 17: Periferie 17 [] 37: Periferi [ 16: PG vistup 15
[| 18: Uivatel 18 || 18: Periferie 18 [] 38: Periferi :
[ | 19: UZivatel 19 || 15: Periferie 19 ] za: Periferi
>« >
Ve Invertovat Nic Ve Invertovat Nic Ve Invertovat Nic Ve Invertovat Nic Ve Invertovat Nic
[ od Do
16.10,2017 | Datum 20,10.2017 | Datum
00 e Cas ] ooo:00 B Cas
Storno

4. Po odfiltrovani potfebnych dat zvolte v menu Soubor ptikaz Export a uloZte data do souboru ve

formatu CSV.
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O Uloit jake

Uloit do: | ) JABLOTRON

v @@ mr

i MNazev Datum zmény Typ

Hledani necdpovidaji Zadne polozky.
Rychly piistup

Plocha
m
Knihovny

L

S

Tento poditad
¢ .
Sit

MNazev souboru: |Exporto\rana_data V| I

Ulodit jako typ: | Text oddéleny arkami (CSV) (*.CSV) o e |
[P0 dokonéeni oteviit

5. Ve zdrojovych datech zobrazte importovana data pomoci volby Import udalosti z JA-100-Linku,

pfipadné zvolte jesté rozsah dat, pokud nebyl aplikovan filtr pred exportem. Nasledné oznacte data,
ktera chcete importovat a kliknéte na Importovat vybrané udalosti.

8! Import dat z J-Linku

W aplikaci J-Link naététe udalosti z paméti, aplikujte filtr na obdobi, které cheete exportovat a provedte export do CSV
souboru.

Pokud neméte instalovén program J-Link, nebo neznate registraéni kéd alarmu a tel. &islo SIM karty.kontaktujte svého

s
Importovat vybrané
udalosti
montadZniho partnera.
Wybrat viechny
Filtr udélosti Datum udalosti udélosti
@® vie () jen PG dochazky () jen zajiténi/odjiténi od [E7] do | EdE
- wibér
Souber [C:\Users\Michal\Desktop' Exportovana_data csv =
| Datum -zas Zdroj Udélost Sekee
27102017 14:19:21 Ufivatel 2: Mirecek z Bujumbury PG 3: Ob&d/pauza Zap

Pocet udalosti 4
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6. Po importu dat zJA-100-Linku je tfeba tato data zpracovat. Pro usnadnéni vybéru kliknéte na
zaskrtavaci tlacitko Importované z JA-100-Linku, pfipadné zvolte rozsah dat dle data, oznacte zaznamy
pro zpracovani a kliknéte na tlacitko Zpracovat vSechny oznacené maily.

1€ Dochézkovy systém pro MyJABLOTRON - [Naétenf dochazky] - O x
Soubor  Dochazka  Mastaveni  Napovéda
® | e n Bla #E A 2
Mastaveni filta
Dle vysledku zpracovani Datum
® vie [(JzpacOK| [Oizpmeisehbon] O ¢ [ Importavané z J-Linku od [ 01102007 |G| do [ 3011207 |G 5] i
Datum Qdesilatel Predmét Obsah
Importovat udalosti z
J-Linku
Pocet
Prihlageny uzi Administra | Verze p 2017.11.24.1 | Firma: VODASOFT DEMO s.ro. | Stav dat k 26. 11. 2017 10:30
Seznam vsech dostupnych funkci
Funkce Popis
Vyvolani
Zobrazit data aktualniho U vybraného zaznamu se zobrazi detail zdroje dat (odesilatel,
zdznamu datum a ¢as odeslani, predmét a obsah mailu nebo importované
- _ udalosti).
=] kontextové menu
Zpracovat vsechny vybrané U vSech vybranych zaznam( se provede opétovné zpracovani
zaznamy (ziskani dat kdo, kdy a jaka udalost byla zaznamenana). Tato funkce

5 se pouziva pro opétovné zpracovani zaznamd, u nichz byla pfi
dC KO =] 5 v , s s . p / ,
kontextove menu | oregchozim zpracovani chyba nebo u importovanych udélosti.

Importovat udalosti z J-Linku Zobrazi nastroj pro import dat z JA-100-Linku.
Zobrazit ziskané prichody a Zobrazeni ziskanych pfichodd a odchodi z aktudlné vybraného
odchody zaznamu.

=] kontextové menu
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Zobrazit chyby pti zpracovani

=] kontextové menu

Zobrazi chyby zalogované béhem zpracovani zaznamu (chybné
jméno zaméstnance nebo chybny PG vyraz)

Zobrazit/skryt zaznamy bez
Message-ID

=] kontextové menu

Zobrazi zdznamy bez Message-ID. Tyto zaznamy se mohou
vyskytovat u dat stazenych od 20. 8. 2019 neaktualizovanou verzi
aplikace.

Zpracovat vSechny zaznamy bez
Message-ID

=] kontextové menu

Zpracuji se vSechny nezpracované maily bez Message-ID. Tyto
zaznamy se mohou vyskytovat u dat stazenych od 20. 8. 2019
neaktualizovanou verzi aplikace.
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4 Zabezpecleni a kontrola dat

4.1.1 Seznam uZivatelskych prav

Dochazka

Zobrazeni denni dochazky

Zobrazeni denni dochazky zaméstnancll. Zobrazuji se pouze
zaméstnanci, na které ma uZivatel opravnéni 'Zobrazeni' nebo
'Editace'. Nezobrazuji se zaméstnanci, ktefi maji zaskrtnutou
volbu 'Skryt zaméstnance v sestavach' v nastaveni zaméstnance.

Zobrazeni souhrnné dochazky

Zobrazeni dochazky vsech zaméstnancl dle vybraného dne.
Zobrazuji se pouze zaméstnanci, na které ma uzivatel opravnéni
'Zobrazeni' nebo 'Editace'. Nezobrazuji se zaméstnanci, ktefi
maji zaskrtnutou volbu 'Skryt zameéstnance v sestavach' v
nastaveni zaméstnance.

Zobrazeni absenci

Zobrazeni absenci zaméstnancl. Zobrazuji se pouze
zaméstnanci, na které ma uzivatel opravnéni 'Zobrazeni' nebo
'Editace'. Nezobrazuji se zaméstnanci, ktefi maji zaskrtnutou
volbu 'Skryt zaméstnance v sestavach' v nastaveni zaméstnance.

Mazani dochazky

UmozZnuje mazani dochazky a absenci zaméstnancl, na které ma
uzivatel opravnéni 'Editace’.

Zobrazeni historie udalosti

Umoznuje zobrazeni historie editace zaznamu dochazky.

Zobrazeni stazenych dat z MyJABLOTRON

Pristup ke zdrojovym datlim (stazené e-maily). Toto opravnéni
neni treba pro bézné uzivatele.

Stazeni dat z MyJABLOTRON

MozZnost stahovani dat z poStovni schranky.

Opakované zpracovani stazenych dat

Umoznuje zpracovavat data, jejichz zpracovani probéhlo s
chybou (napt. chyba v ndzvu PG nebo jméné uZivatele).

Administrace

Zobrazeni globalnich nastaveni programu

Umoziuje uzivateli zobrazit globalni nastaveni programu (nazev
firmy, nastaveni POP3 serveru atd.).

Editace globalnich nastaveni programu

Umoznuje uZivateli ménit globalni nastaveni programu (nazev
firmy, nastaveni POP3 serveru atd.).

Zobrazeni uzZivatelskych Gcta a prav

Zobrazeni uZivatelskych Gétd a zobrazeni

neaktivnich uZivateld.

prav vcetné

Editace uZivatelskych uctt a prav

Editace uZivatelll a prav mimo resetovani hesla.

Zobrazeni seznamu zaméstnanct

Umoznuje zobrazeni seznamu zaméstnancl a oddéleni firmy.
Zobrazuji se pouze zaméstnanci, na které ma uZivatel opravnéni
'Zobrazeni'.

Editace seznamu zaméstnanci

UmoiZnuje editaci seznamu zaméstnancUl a oddéleni firmy.

Zobrazeni definice PG vystupl

Zobrazeni definice ndzvl PG vystupd.

Editace definice PG vystupl

Editace definice nazvl PG vystupl. Toto opravnéni by mél mit
jen spravce programu.

Zobrazeni typi prichodl a odchodt

Zobrazeni typ( pfichod( a odchodd.

Editace typu pfichodl a odchodu

Editace typl prichodll a odchodu. Toto opravnéni by mél mit jen
spravce programu.

Zobrazeni logti

Zobrazeni vSech logl. Logy nelze mazat, proto neni opravnéni
pro editaci.

Zména hesla jiného uzivatele

Opravnéni zmény (vyresetovani) hesla. Heslo Ize pouze zménit,
nelze ho zjistit. V pfipadé zapomentui administratorského hesla
je tfeba kontaktovat technickou podporu.

Editace uZivatelli programu

UmoiZnuje editaci uZivatell programu (ne zaméstnanct).
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Deaktivace stanic Umoznuje deaktivovat registrované sitové stanice a umoznit tak
pfesun sitové licence na jiny pocitac.

Aktualizace aplikace Umoznuje provést kontrolu dostupnosti aktualizaci programu a
v pfipadé dostupnosti novych verzi i jejich instalaci. Toto pravo
by mél mit pouze uZivatel s administratorskymi pravy ke slozce
s instalaci aplikace.

Zalohovani dat Umoznuje uzivateli provést zalohu dat z aplikace vychozi slozky
zaloh MS SQL Serveru (vice o zalohovani v kapitole 4.3)

4.2 Prehled chranénych citlivych dat

4.2.1 Sifrovdni dat

Sifrovanim se oznacuje kryptograficky algoritmus, ktery ptevadi &itelnou informaci (text) pomoci kli¢e na
necitelnou podobu, neboli Sifrovany text. V pfipadé symetrického Sifrovani (pouZitém v programu) se
pomoci stejného klice zasifrovana informace i desifruje.

4.2.2 Hash (jednosmérné Sifrovani)

Hash, neboli otisk, je jednosmérné Sifrovani, kdy se pomoci jednosmeérného Sifrovaciho algoritmu ziska
hash neboli otisk. Principem je, Ze neni moiné z hashe ziskat Zadnym algoritmem pQvodni data.
V programu se pouziva hashovaci algoritmus SHA-512.

4.2.3 Data chrdnénda sifrovanim nebo hashovdnim

Sifrovand data:

e Connection String pro ptipojeni k databazi, coz je informace v prostém textu, k jakému serveru a
jakym zplsobem se program pripoji k databazi a Connection String musi byt nadten pred
prihlasenim uzivatele. Vzhledem k tomu, Ze Connection String mliZe obsahovat jméno a heslo pro
pfipojeni k databazi a pokud by nezodpovédny administrator pouzil administratorsky login, mohly
by byt tyto informace bez Sifrovani ¢itelné z registru Windows.

e Heslo pro e-mailovy Ucet. Zde je obdobny divod, pokud by nezodpovédny administrator zvolil
heslo, které se pouzZiva v jinych systémech, tak uZivatelé s opravnénim zmény globalnich
parametrd programu by si mohli toto heslo odmaskovat a zneuZit.

Hashovana data:

e UfZivatelska hesla. Neni jediny dlivod, pro¢ by méla byt hesla prevadéna do plvodni podoby, z
toho ddvodu se pfi prihlasovani porovndva pouze hash zadaného hesla s hashem uloZeného v
databazi.

4.3 Zalohovani dat

Zalohovani dat je mozné nékolika zplsoby. Bud ruéné pomoci pfikazu Zalohovani v menu Soubor, nebo
pomoci automaticky spousténého scriptu na pocitaci, kde je nainstalovan MS SQL Server, nebo pomoci
zalohovacich programu tretich stran.
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4.3.1 Zdloha dat z aplikace

Pomoci ptikazu menu Soubor/Zalohovani dat se provede zaloha databaze. Vychozim umisténim zéloh je
slozka Backup ve slozce s instanci MS SQL Serveru, pokud nebyla pfi instalaci nebo nasledné konfiguraci
MS SQL Serveru zvolena jina slozka.

V ptipadé, Ze chcete pouzit pro zalohu jiné umisténi, bude pravdépodobné potfeba zménit vychozi ucet
pro prihlaseni, ktery spousti sluzbu SQL Server. Pokud nema ucet oprdvnéni ke sloZce, kam chcete
zalohovat, zobrazi se chybova hlaska Cannot open backup device... . Vice informaci o nastaveni si vyZzadejte
od spravce sité nebo na technické podpofe pro aplikaci Dochazkovy systém pro MyJABLOTRON.

+, Zaloha dat >
Jméno databdze  |D5_DEMO | ——
Umisténi zdloh (1) |C:'-.F'n:ugram Files“Microsoft SGQL Server\MSSGLT 5.SOLE){F‘HI| =

Vysledek zalohy Stomo

Vytvorena zaloha C:\Program Files'Microsoft SQL Server
WMSS5GL15 SQLEXPRESS 2015 MS5GL Backup DS _DEMO-2021-06-10-05-12 bak

4.3.2 Zdloha dat pomoci scriptu

Pro pravidelné automatizované zalohovani dat MS SQL Serveru je moZné pouZit nize uvedeny script, ktery
se spousti dle poZzadovaného planu pomoci Planovac uloh, ktery je soucasti Windows.

NiZe je uveden ptiklad SQL scriptu, ktery zalohuje vSechny databaze instance SQLEXPRESS, kromé databazi
master, model, msdb a tempdb. Tento script je uloZen v souboru BackupAlIDB.sql. Déle je uveden pfiklad
davkového souboru, ktery vytvori pracovni slozku, do které se vytvori zaloha databazi MS SQL Serveru
pomoci scriptu BackupAllDB.cmd, nasledné se zaloha zkopiruje na si‘tovy disk a odstrani se pracovni
slozka. Davkovy soubor je uloZen v souboru ZalohaSQL.cmd a je spoustén v pravidelnych intervalech
pomoci Planovace uloh. Uvedeny script a davkovy soubor je moZné modifikovat dle potfeb. V uvedeném
prikladu jsou soubory BackupAlIDB.cmd a ZalohaSQL.cmd umistény ve sloZce C:\sql_backup.

SQL script BackupAlIlIDB.cmd

ECLARE @name VARCHAR (50) -- database name

DECLARE @path VARCHAR(256) -- path for backup files
DECLARE (@fileName VARCHAR (256) -- filename for backup
DECLARE @fileDate VARCHAR (20) -- used for file name

SET @path = 'C:\ZalohySQL temp\'
SELECT @fileDate = CONVERT (VARCHAR (20),GETDATE () ,112)

DECLARE db_cursor CURSOR FOR

SELECT name

FROM master.dbo.sysdatabases

WHERE name NOT IN ('master',6 'model', 'msdb', 'tempdb') -- exclude these databases

OPEN db_cursor
FETCH NEXT FROM db_cursor INTO @name

WHILE Q@FETCH_STATUS = 0
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BEGIN
SET @fileName = @path + @name + ' ' + @fileDate + '.BAK'
BACKUP DATABASE @name TO DISK = @fileName
FETCH NEXT FROM db_cursor INTO @name

END

CLOSE db_cursor
DEALLOCATE db_cursor

mkdir C:\ZalohySQL temp

sglcmd -S .\ sglexpress -i "C:\sqgl backup\BackupAllDB.sqgl"

REM pro login SA pouZit ndsledujiic rddek

sglcmd -S .\sglexpress -U sa -P HesloProSA -i "C:\sql backup\BackupAllDB.sql"
xcopy C:\ZalohySQL temp\* \\landisk\zalohy SQL\* /Y

rmdir /S /Q F:\ZalohySQL temp\

4.3.3 Zdloha dat pomoci aplikace pro zdlohovdni MS SQL Serveru

Pro zalohovani databazi existuje mnoho placenych i volné dostupnych aplikaci. Jednou z nich je SQL
Backup Master, ktery ma verze FREE, STANDARD a PRO. Pro zdlohovani databazi s jednou planovanou
ulohou postaci FREE verze. Vice informaci a moZnost ziskat program SQL Backup Master na strankach
http://www.sqlbackupmaster.com.

4.4 Verifikace prichodl a odchod( pofizovanim snimk( zaméstnancu

Pro kontrolu pfed neoprdvnénym pouZitim pristupovych Cipl nebo kédl je mozné nastavit verifikaci
uzivatele porizenim fotografie pfi prichodu nebo odchodu. P¥i verifikaci zasilanim snimkd uzivatell je
tfeba brat v ivahu omezeni 40 snimk0 za den. V pfipadé vétSiho mnozstvi zaméstnancl nemusi byt tato
kapacita dostatecnd a je tfeba verifikaci fesit externim kamerovym systémem. Pofizené snimky lze v
pripadé kontroly zneuziti pfistupovych udaji zaméstnance zkontrolovat na portale MyJABLOTRON.

UPOZORNENI: Provozovatel je v souvislosti s pofizovanim snimk@ prostfednictvim kamery povinen dbat
omezeni stanovenych pravnimi predpisy k ochrané soukromi osob. V zajmu predejiti budoucich problému
je doporuceno se seznamit s predpisy ohledné provozovani kamerovych systémf.
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5 Nastaveni programu

V této kapitole neni popsdna konfigurace programu, kterou provadi montazni firma s platnou certifikaci
firmy JABLOTRON. Jedna se o nastaveni hardware JA100, PG vystupU, typU prichodl a odchod(, notifikace
z internetové samoobsluhy MyJABLOTRON a samotna instalace dochazkového systému.

5.1 Globalni nastaveni

V globalnim nastaveni programu se nastavuji parametry spolecné pro vSechny uzivatele a aktualni firmu.

5.1.1 Firma
«, Globalni nastaveni X
Na katé 'Firma' se nastavuji Udaje firmy, které se | Fma staseni Emsiti Zaokrouhiovni Ostatni nastaveni
zobrazuji napf. v tiskovych sestavach. Fima oK
Ulice [Knézny Emmy 133/11 |
PSC.mésta  [27601 | [Ménik | Steme
¢
e
5.1.2 StaZeni E-mailt
Na karté 'Stazeni e-mailQ' se nastavuji parametry — :
+ Globdlni nastaveni X

pro stahovani dat z e-mailového serveru, kam | . .. crel Zocosiorin Osninedoven:
zasild webovd samoobsluha data souvisejici oK

, Server POP3 |bagr.v0dasoﬁ.cz\ |
s dochazkou. |

Prihlasovaci jména |d0chazka @vodasoft.cz Stomo

Nastavuje se jméno nebo IP adresa poStovniho Heslo [eeesencene |=
serveru, pfihlaSovaci jméno a heslo, pouZiti Poutit zabezpedens spejeni o
zabezpeceného prfenosu a odstrafiovani kopii Pot

zprav ze serveru. Po nastaveni programu neni Ponechat maly na maiservers [0 | dni
tfeba ponechdvat staré zpravy na serveru, proto
doporucujeme zaskrtnout odstranovani zprav ze
serveru a pocet dnti ponechani na serveru nastavit
na 0, ¢imZ se zrychli stahovani dat a budou se
stahovat jen maily nové dochazky.

Po nastaveni parametrll, nebo v pripadé feSeni potiZi se stahovanim zprav, je mozné pomoci tlacitka
'Test pfipojeni' otestovat komunikaci s poStovnim serverem. Pokud je vSe nastaveno sprdvné a spojeni
funguje spravné, vrati test pocet zprav v postovni schrance.

Pokud se pouzivaji Windows 7 a postovni server pouziva protokol TLS 1.2, je tfeba explicitné zapnout
podporu TLS 1.2. Lze provést importem souboru Win7TLS12.reg do registru Windows (soubor se nachazi
ve sloZce, kde je instalovan dochazkovy systém).

UPOZORNENI: Heslo je ulozeno v databazi v zasifrované podobé a neni mozné ho ziskat pfimym piectenim
z databaze. Ale pokud se klikne na ikonku pro odmaskovani hesla, tak je viditelné pro vSechny uZivatele,
ktefi maji pravo pro editaci globalnich parametrd (v pfipadé opravnéni jen pro zobrazeni globalnich
parametrud se heslo neodmaskuje). Z tohoto divodu neni doporuceno pouzivat stejné heslo pro postovni
schranku a pfistupu do systému.
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5.1.3 Zaokrouhlovdani

+ Globalni nastaveni x

Ostatni nastaveni

Na karté 'Zaokrouhlovani' je mozZné nastavit |Fme SateniEmais
zaokrouhlovani cast pfichodd a odchodl s Zaokrouhlovat viechny uddosti oK
moznosti tolerance a vyzkoudet si na zadaném | XTeEmerniepesednibice

Case vysledek zaokrouhleni pro pfichod a odchod.
Pfichody jsou po prekroceni volitelné tolerance
zaokrouhlovany nahoru a odchody dolu.

Stomao
Zackrouhlovat na celych 15 = minut

Maximum tolerovanych minut pro zaokrouhleni

Test zaokrouhleni

Cas pfed zaokrouhlenim 8:06

Zaokrouhleni pro pfichod 8158
Zaokrouhleni pro odchod 8:00

5.1.4 Ostatni nastaveni

Maximdlini délka pracovni doby no¢ni smény mda | « Globaini nastaveni X
vliv na automatické rozpozndvani no¢ni smény. |Fme SeieniEmal Zekouovn '

. , v s, .. oK
Pokud nedojde v uvedeném casovém limitu k T el e
OdChOdU z pracel prOgram to VyhOantI Jako Vkladat automaticky pFestavky do aktualniho a pfedchoziho mésice [] Stomo

neukonceny pracovni den. Tento parametr je
defaultné nastaven na 12 hodin, v pfipadé
potreby jej Ize zvétsit az na 47 hodin. Pro spravné
vyhodnoceni no¢ni smény nemze pracovni doba
presahovat pres dva kalenda¥ni dny.

Nekontrolovat automaticky aktualizace programu [ |

Vkladat automaticky prestavky do aktudlniho a
predchoziho mésice zajisti zcela automatické vkladani prestavek dle definice na karté zaméstnance.
Vkladani prestavek a jejich zpUsob se definuje pro kazdého zaméstnance samostatné.

Nekontrolovat automaticky aktualizace programu zajisti vypnuti automatickych kontrol novych verzi
programU. Aktualizace Ize po vypnuti automatickych kontrol zjistovat a instalovat pomoci volby v menu
Ndpovéda/Aktualizace programu.

5.2 Uzivatelské nastaveni

V uZivatelském nastaveni programu se nastavuji parametry, které si mizZe nastavit kazdy prihlaseny
uZivatel individudlné a ovliviiuji pouze jeho zobrazeni a tiskové sestavy.

Na prvni karté "Nastaveni programu" Ize nastavit [ . yateiske nesteven program =

agendu, ktera se automaticky otevie po pfihlaseni | Nestavenierogamu  zobrazeni cat atisk

do programu, moznosti prechodu na zaméstnance | Posuiénipogem ctevfit agendu &
Fadnou ~

po otevieni agendy a ddle jestli se po prihlaseni maji
Pfi otevfeni agendy

stdhnout data dochazky, pfipadné nastavit interval, | ® wbrst poslednibo fstusing) zobrazencho zaméstnance

po kterém se budou data pra\”delné Stahovat () vybrat posledniho zobrazeného zaméstnance dané agendy

(0) nevyhirat 3adného zaméstnance

Stomo

Stahovat data po prihladeni do programu
[ Stahovat data v pravideiném intervalu |20 = | minut
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Na karté "Zobrazeni dat a tisk" Ize nastavit zpUsob
zobrazeni  jména zameéstnance, moznost
zobrazovani souhrnl c¢ast v hodinovém nebo
desitkovém formatu a vychozi moznost zobrazeni
data a Casu v zdpati tiskovych sestav. V ptipadé, ze
se pouziva pouze prichod a odchod, je mozné skryt
detailni rozpis pracovni doby ve formulafich a
sestavach.

Volbou "Zobrazovat pfedchozi mésic do x dne
aktudlniho mésice" |ze nastavit do kterého dne v
novém mésici se bude zobrazovat pfi otevieni
souhrnné dochazky predchozi mésic.

5.3 UtZivatelé a pristupova prava

v Ufivatelské nastaveni pregramu
Nastaveni programu  Zobrazeni dat a tisk

Zobrazovani jmen zaméstnancu ve formulafich a sestavach

wychozi ~

[1iZobrazovat souhmy Gasti v des iikovem fomatus

[] Skt detalni rozpis pracovni doby ve formulaFich a sestavach
Zobrazovat pfedchozi mésicdo |5~ | dne aktudlniho mésice
V z4pati tiskowvych sestav tisknout
() datum tisku
(®) datum a &as tisku
() netisknout datum a Gas v zapati sestavy

Pred tiskem sestavy je moiné volbu jednorazoveé
zménit, pFipadné upravit datum a &as tisku

0K

Stomo

UZivatelé programu nejsou totéz, co

/¥ Préva uzivateld

zaméstnanci, u kterych se sleduje | O znanesuniivace

s ve v v . Vybrany uZivatel Opravnéni v aplikaci  Opravnéni pro zaméstnance
dochazka. Uzivatel programu se pfihlasuje || memsaace i) BT Dochies .
. . v ve v , Administrétor { Admin ) []Zobrazeni denni dochazky
do programu a ma na zakladé pfidélenych Ezsbrozen st dochidy

Luk&s Ochoc (lukas )

[ Zobrazeni absenci
[IMazani dochazky

pristupovych prav rdzné moznosti pri Praci | ucs vesss e ] Zobrazeni histore uddlosti

s programem. Pro kazdého uzivatele se
nastavuji opravnéni v aplikace a na druhé
karté opravnéni na jednotlivé
zaméstnance.

Seznam a popis jednotlivych oprdvnéni je v
kapitole 4.1.1.

[ Zobrazeni stazenych dat z MyJABLOTRON
Stazeni dat z MyJablotron

[“lOpakované zpracovéni stazenjch dat

=[] Administrace

[ Zabrazeni globalnich nastaveni programu
Editace globalnich nastaveni programu
[ Zobrazeni uzivatelskych U2t a prav
Editace uzivatelskych G&ty a prav

[ Zobrazeni seznamu zaméstnancl

Edttace seznamu zaméstnanc

[ Zobrazeni definice PG vystupu
[JEdtace definice PG vystupti

[ Zobrazeni typus pichodu a odchody
Editace typl pichodu a odchodd

brazeni logu

[¥]Zména hesla jiného ufivatele

Editace uzivateld programu
Deaktivace stanic
[ Aktualizace aplikace

Nastavi prava

Zkopirovat prava

Wit prava

Pridat ufivatele

Editovat ufivatele

Reset hesla

Po instalaci programu je vytvoren jediny |# Préwuiest

[[] Zobrazit neaktivni uzivatele

uZivatel Administrator s pfihlaSovacim | yuajuned

Jméno utivatele (login )

jménem admin a vychozim heslem 1234.Je || .otz
“ inistra Sni " Doarod
doporuéeno heslo administratora zménit a | s==li=idl

Lukas Ochoc {lukas )

Opravnzni v aplikaci | OpIaVIEn] Bro Zamestance

vytvofit uZivatele programu, ktefi budou s |/Mers e (mehal S
programem pracovat. UZivatelé nejsou e
totozni se zaméstnanci firmy. Dle typu —
licence mUzZe byt programem zpracovavano ik‘m':z
vice firem, z tohoto dlvodu nelze e

zaménovat  uZivatele programu se
zameéstnanci firmy.

V levém sloupci formuldfe je zobrazen

2 Bujumbury Miregek
Technici

Bezchleba Marcel
Mat

Pat

HEEOE RO E R ED OO R

Editace

HEQOEEOEDOOLOD®OL

[ Zobrazit neaktivni zaméstnance [ Ozn.vée [ Ozn. vie

A

v

Nastavit prava

Ziopinovat prava

Viot prava

Piidat uZivatele

Editovat uZivatele

Reset hesla

seznam uZivatelQ. Kliknutim na uZivatele se tento uZivatel vybere a v pravém okné se zobrazi jeho prava.
Nad seznamem uZivatelll je moZnost zobrazeni neaktivnich uZivatel(. Jiz vytvorené uZivatele nelze

odstranit, ale pouze deaktivovat.
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Pro zjednoduseni nastaveni prav pro vice uZivatel(l je doporuceno nejprve nastavit prava vybraného
uZivatele, nasledné kliknutim na tlacitko 'Zkopirovat prava' se nastaveni zkopiruje do paméti a je mozné
takto zkopirovana prava vloZit postupné vice uZivatellm. V ptipadé, Ze jsou v paméti zkopirovana prava
nékterého uZivatele, je tato informace zobrazena nad seznamem uZivatelskych prav.

Seznam dostupnych funkci

Funkce
Vyvolani

Popis

Zobrazit neaktivni uzivatele

zaskitavaci policko

Zaskrtnutim se zobrazi seznam neaktivnich uzivatell. Neaktivni
uzivatelé se nemohou pfihlasit do programu. Z diivodu konzistence
dat a zachovani historie nékterych polozek nelze uzivatele mazat,
ale pouze deaktivovat.

Nastavit prava

Tacitko =] kontextové menu

Po nastaveni prav uzZivatele se zmény uloZi. Pokud se nestiskne
tlacitko pro ulozeni prav a klikne se na jiného uzivatele, program se
zepta, zdali se maji zmény ulozit.

Zkopirovat prava

Tacitko =] kontextové menu

Zkopiruji se do paméti prava vybraného uZivatele. Vpravo nad
seznamem stromu prav se zobrazi jméno uzivatele, jehoz prava
jsou zkopirovédna do paméti.

Vlozit prava

Tacitko

VloZi se kopie prav vybraného uZivatele, jehoZ prava jsou
zkopirovana do paméti.

Pridat uZivatele

Tacitko =] kontextové menu

Zobrazi formuldr pro vloZeni nového uzivatele programu. Login
uzivatele musi byt jedinecny, pokud zadany login jiZ existuje,
program na tento stav upozorni a neumozni uloZeni zmén.

Editovat uzivatele

Zobrazi formuldf pro editaci vybraného uZivatele programu.

Tagitko | (=] kontextové menu
Reset hesla Reset hesla vybraného uzivatele. PGvodni heslo uZivatele nelze
- zjistit, pfi zapomenuti hesla se musi vytvofit vidy nové heslo.
Tagitko | (=] kontextové menu
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5.3.1 Nastaveni zaméstnanct a oddéleni firmy

Pro prehlednéjsi zobrazovani zaméstnancl je mozné zadat oddéleni firmy. Toto ¢lenéni neni povinné.
PfisluSnost zaméstnance do oddéleni se nastavuje v nastaveni zaméstnance. Pokud je oddéleni pfifazeno
néjakému zaméstnanci, nelze toto oddéleni smazat. Zménu pofadi oddéleni je mozné provést kliknutim
na tlac¢itko '+ nebo |- vreZimu editace.

~ Seznam oddéleni e

Odéleni

LEtama

Obchodni oddéleni

Upravit oddéleni

Wodit oddéleni

Technici

Sklad Smazat oddéleni

V seznamu zameéstnancl se nastavuji Udaje o zaméstnancich. Povinnym Udajem je pouze jméno v
MyJABLOTRON. Ostatni parametry nejsou povinné, je vSsak doporuceno je vyplnit, jelikoz se pouZivaji napf.
v tiskovych sestavach a v pfipadé nevyplnéni nemusi byt k dispozici nékteré funkce programu. Pokud neni
u uZivatele vyplnéno jméno a prijmeni je v seznamu uZzivatell zobrazeno jméno uZivatele dle nastaveni v
JA-100 a pred jménem a za jménem jsou vykficniky. Pokud se nevyplni jméno a pfijmeni, tak se
zaznamenavaji prichody a odchody uzivatele, ale nezobrazuje se nic v tiskovych sestavach na misté pro
jméno zaméstnance.

Udaje o zaméstnanci jsou rozdéleny na karty 'Zaméstnanec', 'Pfestavky' a 'Dovolend’, pfipadné 'Opravnéni
uzivateld', pokud je v aplikaci vice uzivatelQ.

~ Seznam zaméstnanci *

[ Zobrazit neaktivni zaméstnance Zaméstnanec  Prestavky Dovolend Opravnéni ufivatell

El- Vedeni . .
: Jméno v MyJABLOTRON [Jra Gimman Upravit zaméstnance
Sknjt zaméstnance v sestavach
Voiit zaméstnance
T g
‘...z Bujumbury MireGek Jméno |Jéra |
[1- Technici .
PFiimeni |Cimrrnan | Smazat zaméstnance
Ulice | | zaméstnancl
PSC. mésto | | | Import 2 CSV (-Link)
L. Zizka z Trocnova Honza Zaméstnan od | 0. 02. 2017 | |d°| | |
Oddaleni |Vedeni |
Pracovni doba od | 8:00 | h. do | | h.

Pocet aktivn ich zaméstnancl

Denni dvazek

Poznamka

800 |h. Tydennidvazek | 4000 | h.
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~ Seznam zaméstnancd

[ Zobrazit neaktivni zaméstnance

=-

----- Vodicka Michal

= Uétama

Movakova Kara

£ Skrblilk Dan

- Obchodni oddéleni

‘... Fiinta Franta

iz Bujumbury Miredek
[=)- Technici

i Jouda

Bezchleba Marcel

[=- Sklad
- Nowak ml. Jan

Mowvak st. Jan

Zizka z Troenova Honza

Poéet aktivnich zaméstnancl

Zaméstnanec Dovolena  Opravnéni uZivatell

Vkladat automaticky prestaviy

Zplsob vkladani prestavky |po stanovené odpracované dobé |

Viladana prestavka |Prestévka na obéd |

Prestavka po odpracovani

Délka prestavky

Upravit zaméstnance

Wodit zaméstnance

Ukonéeni
pracovniho pomén

Smazat zaméstnance

Hromadna zména
zaméstnancl

Import z CSV (J-Link)

~ Seznam zaméstnancd

[ Zobrazit neaktivni zaméstnance

Vodicka Michal
=- Uétama
Movakova Karla
£ Skrblilk Dan
[=-Obchodni oddéleni
‘... Fiinta Franta
z Bujumbury Mireek:
- Technici
i Jouda
Bezchleba Marcel

Mowvak ml. Jan
Mowvak st. Jan
Zizka z Trocnova Honza

Poéet aktivnich zaméstnancl

Zaméstnanec  Prestavky Opravnéni uivateld
Dovolena
Roéni narok na dovolenou h.
Staré dovolena h. 2020 wyéemano| 19d.
Dodatkova dovolena Ijl h.
Kraceni dovoleng ljl h.

Celkem narok na dovolenou h.
Letos vyerpano h.
hyvajici dovolens h.

Sick days
Roéni narok na sick days
ViyEerpano Ijl
Zojvajici sick days [ 3

d.
d.

Upravit zaméstnance

Woiit zamestnance

Ukoncéeni
pracovniho pomén

Smazat zaméstnance

Hromadna zména
zaméstnancl

Import z CSV (J-Link)
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. Seznam zaméstnanci

[ Zobrazit neaktivni zaméstnance

[=I- Viedeni
Vodicka Michal
= Uétéma
i Nowakova Karla
Skerblile Dan
=~ Obchodni oddéleni
‘. Fiinta Franta
z Bujumbury Mirecek
[=I- Technici
Jouda
Bezchleba Marcel

Movak ml. Jan
MNovak st. Jan
Zizka z Trocnova Honza

Poéet aktivnich zaméstnancl

Faméstnanec Plestavky Dovolend Opravnéniufivatell

Upravit zaméstnance

Wodit zaméstnance

Ukongeni
pracovniho poméru

Ozn. vie Ozn. vie
Jméno uiivatele ( login ) Zobrazeni Editace
Administrator ( Admin )
Michal Vodicka { michal )
Franta Flinta (flinta ) O
Lukaé Ochoc (lukas )
Test (test) O O

Smazat zaméstnance

Hromadna zména
zaméstnanci

Import z CSV {J-Link)

40




5.3.2 Hromadna zména dat zaméstnancu

Nékteré parametry, jako napf. datum zaméstnani, oddéleni firmy atd., Ize editovat hromadné pro vybrané
zaméstnance. V seznamu zaméstnanc( se oznaci zaméstnanci nebo celd oddéleni, u kterych se ma provést
zména. Déle se zaskrtnou checkboxy u parametr(, které se maji ménit. V pripadé, Ze se zaskrtne checkbox
nékterého z parametrl a nevyplni se Zadna hodnota, dojde k vymazani hodnoty u oznacdenych

zaméstnancu a vybranych parametr(.

85! Hremadna zména dat zaméstnancd

] Oznaéit vie /zruit oznadeni zaméstnancl

Obchodni oddéleni
Flinta Franta
z Bujumbury Miregek

] Movék st. Jan
[]| Zitka z Trocnova Honza

& &

Roéni narok na dovolenou

Roéni narok na sick days

[ Technici Vkladat automaticky prestaviy

(]| Bezchleba Marcel Zpusob vkladani prestavky v pevné zadany éas -
g I:I:: Vkladana pFestavka { -
[ Sdad Zadatek prestavky hod.

1 | Novak ml. Jan Délka prestavky | 030 |hod

. Zménit data
X Jmeéna zaméstnancu
Vedeni [ Zaméstnan od [ do
Cimman Jéra [] Oddgleni Stomo
Vodicka Michal
[] Uktama [ Prac. doba od do
[1| Novakova Karla [0 Denniavazek Tydenni Gvazek
[ skeblik Dan

Import uzivatelt z JA-100

Pro pridani zaméstnanct do dochazkového systému je mozné importem seznamu uzivatel(l z Ustfedny

JABLOTRON 100.

Postup importu:

1. V programu F-Link (pouze pro montazni firmy) nebo J-Link se na karté UZivatelé vyberou uZivatelé

(standardné pomoci Shift nebo Ctrl), ktefi se maji importovat. JelikoZ je pfi importu osetfen import
duplicitnich uZivatel( a nepftifazenych uZivatell, je doporuceno vybrat vSechny uZivatele pomoci
Ctrl+A.

Soubor s uzivateli se ulozi do souboru (napf. na plochu) ve formatu Text oddéleny ¢drkami (CSV)

V dochazkovém systému se v seznamu zaméstnanclt (Nastaveni/Seznamy/Seznam zaméstnancu)

Vybere se soubor CSV vyexportovany z J-Linku (F-linku). Vybér souboru je mozné provést i pretazenim

2. V. menu Soubor se zvoli pfikaz Export (klavesova zkratka Shift+Ctrl+S)
3.
(*.CSV).
4,
klikne na tlacitko Import z CSV (J-Link)
5.
souboru kamkoliv do dialogového okna importu zaméstnanc(.
6.

Pokud je soubor v poradku, zobrazi se seznam zaméstnancu. Existujici zaméstnanci jsou oznaceni
Sedivou barvou a neni mozné je importovat. Zaméstnanci zacinajici textem UzZivatel se nezahrnou ve
vychozim stavu do importu. UZivatel Servis se neimportuje.
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7. Sloupec Sekce a PG slouzi pouze pro kontrolu, Ze importovani uzivatelé maji vybrané sekce a PG.
8. Vybrani uZivatelé (sloupec Imp.) se stiskem tlacitka Importovat vybrané uZivatele ulozi do seznamu
zaméstnancu.

\ Import zaméstnanc(

Pro vytvoFeni souboru CSV poufite program J-Link a wyexportujte ufivatele ve formatu C5V. PoloZka menu
Soubor/Export a zvolte typ uloZeni Text oddéleny carcami (CSV) (. C5V)

Soubor C5V | C:AUsers\Michal\Desktop flink 14 cav Importovat vybrangé

Slogeni jména My JABLOTRON -

(") nerozpoznévat jméno a pFijmeni (") 1. pFiimeni 2. jméno () 1.jméno 2. pFiimeni

Imp. Pozice  Jméno (My JABLOTRON) Opréwnéni Sekce PG ~
| Michal Sprévce 1.2 1a% 16

|z Mirecek z Bujumbury Uivatel 1.2 1aig. 11

IR Jan Zi#ka z Trocnova Pouze PG Ne 1ai 3, 10

] |4 Franta Flinta Pouze PG Ne 1a% 8 11

|5 Jara Cimman Uzivatel 1.2 1az 8 11

|8 Jan Movak st. Pouze PG Ne 1ai6, 8 11

O |7 Jan Novalk ml. Pouze PG Ne 1aig. 11

8 Pepa Pouze PG Ne 1ai 8, 11

5 Brigédnik 1 Pouze PG Ne 1.2, 4

10 Brigadnil 2 Pouze PG Ne Ta: 8

1 Uzivatel 11 Ne Ne

] 12 Uzivatel 12 Ne Ne

] 13 Ufivatel 13 Ne Ne

[] 114 Uzivatel 14 Ne Ne

1|15 Uzivatel 15 Ne Ne

[] 18 Uzivatel 16 Ne Ne

17 Uzivatel 17 Ne Ne

[1118 Uzivatel 18 Ne Ne ~

Pokud pouZzivate v ustfedné JA-100 u zaméstnancl jméno a prijmeni, urete pred importem, zdali je prvni
jméno nasledované pfijmeni nebo naopak. Program tak pfedvyplni jméno a pfijmeni v seznamu
zaméstnancl. Pokud ma zaméstnanec vice jmen nebo pfijmeni, budete muset po importu provést editaci
jména.

Pfi opakovaném importu jiz nelze naimportovat zaméstnance, ktefi jsou jiz v seznamu (rozhodujici je pole
Jméno v MyJABLOTRON). V pfipadé, Ze jméno uzivatele zacind "UZivatel nn" (nn je poradové Ccislo),
program nezahrne tyto zaméstnance do importu, ale je moiné je explicitné do importu zahrnout
zaskrtnutim sloupce Imp.

5.4 Nastaveni typu pfichodl a odchod(

Typ prichodu odchodu se objevuje ve formulafich a tiskovych sestavach a jeho pojmenovani nemusi byt
totozné s nazvy PG vystupl. Navic zde mohou byt definovany i typy pfichodl a odchodd, které nejsou na
ovladacich segmentech a vkladaji se pouze v programu.

Pro editaci typl pfichodl a odchodl jsou k dispozici standardni funkce pro dpravu a vloZeni
prichodu/odchodu a déle mazani. Smazat lze pouze typ pfichodu/odchodu, ktery nebyl pouzit u Zadného
zaméstnance. PFi editaci typu pfichodu/odchodu se zobrazuji vedle seznamu typt pfichodd a odchodi
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tlacitka + a -, které slouZi ke zméné poradi polozZek a Ize tak nastavit vlastni poradi, jak se maji jednotlivé
typy pfichod(/odchodl zobrazovat pfi editaci dochazky zaméstnance.

\ Seznam pfichodi a odchodd X

Pof. Typ udalosti
1 Prichod

2 |Odchod - ukonéeni prace Barva pozadi . Barvapisma | -
Prestavka na obéd Stome

Zapocitavani casu

Nazev udalosti |Prestavka na obed |

UloZit zmeny

4 Sluzebni cesta O za s dob
ot itdvat £as do pracovni dol
5 | Lékar ? . g
(®) Zapoditavat Gas do plestavek
6 Home Cifice _
5 PremuSeni () Zapocitavat &as do prerudeni pracovni doby

() Mezapoitavat cas

Priorita v pFipadé vice udalosti ve stejném éase [

Parametry pfichod(/odchodu:

Barva

Pro prehlednéjsi zobrazeni jednotlivych pfichodl a odchod( v denni dochazce zaméstnance lze definovat
barvu radku. Souhrnny prehled definici pfichodi/odchodu a barev se zobrazuje pod kalendafem v denni
dochézce.

Zapocitavani casu

Zapocitavat ¢as do pracovni doby — ¢as u udalosti s timto pfiznakem a nasledujicim pfichodem se
zapocitava do pracovni doby. Neni rozhoduijici, jestli je prvni udalost pfichod nebo odchod, napf. sluzebni
cesta muZe byt typu odchod, ale zapocitava se do pracovni doby.

e

Zapocitavat cas do prestavek — ¢as u udalosti s timto pfiznakem a nasledujicim pfichodem se zapocitava
do casu prestavek.

Nezapocitdvat ¢as - ¢as u udalosti s timto pfiznakem a nasledujicim pfichodem se nezapocitava do
pracovni doby ani do ¢asu prestavek.
Priorita v pfipadé vice uddlosti v jeden ¢as

V pfipadé nastaveni priority u uddlosti v jeden cas se v prehledu denni dochazky automaticky skryje
udalost bez priority. Toto nastaveni je vhodné napf. v kombinaci s prestavkou na obéd, kdy pfi odchodu
dochazi zaroven k zajisténi systému. Systém pak automaticky ignoruje odchod a zobrazuje pouze odchod
na obéd a dle parametru zapocitavani Casu spravné zahrne do Casu prestavek, pokud se prestavky sledu;ji.
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5.5 Nastaveni typl absenci

Po instalaci aplikace je pfeddefinovdno 9 absenci. Lze definovat dalsi typy absenci, pfipadné nepouzivané
typy absenci odstranit. Absence 'Dovolend' a 'Sick days' nelze odstranit. Ostatni absence lze odstranit
pouze tehdy, pokud absence nebyla nikdy pouzita.

+ Seznam absenci H

Fof. Absence

UloZit zméry

2 N

=moe Zkratka EI
3 Placeng volno
4 MNeplaceng volno Wastnosti absence Stomo
5 Neomluvend absence O Pouze caly den
& Vojenské cvideni (®) Moznost zadat v prvni a posledni den 1/2 dne absence
7 Materska dovolend - (O MoZnost zadat Easteénou absenci v hodinach
HY Osetrovne
9 Sick Days

Vlastnosti absence

U absence Ize nastavit jeden z nasledujicich tfi parametrd, které ovliviuji zplsob zadavani a zpracovani
absenci.

Pouze cely den
U absence lze zadavat pouze cely den bez moznosti castecné absence v prvni nebo posledni den.
Moznost zadat v prvni a posledni den 1/2 dne absence

U absence Ize zadat u prvniho a posledniho dne obdobi absence pfiznak, Ze se bude zapoditavat 1/2 dne.
Pouziva se napt. u dovolenych, v souhrnech absence je nejmensi jednotkou 0,5 dne.

Moznost zadat ¢astecnou absenci v hodinach

U absence lze zadat u prvniho a posledniho dne obdobi absence kolik hodin daného dne trvala absence.
Lze pouZit napt. u neomluvené absence. V souhrnech absence se zapocitdva vidy cely den, i kdyZ byla jen
Castecnd absence, v celkovém poctu hodin se zapocitava skutecna absence v hodinach.
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6 Kontroly dat a logy

6.1 Logy

6.1.1 StaZeni dochdzky

Log zobrazuje, ktery uZivatel a v jaky ¢as stdhnul data dochazky. V logu nelze mazat, data jsou ve vychozim
zobrazeni sefazena sestupné od nejnovéji stazenych dat.

6.1.2 Prihldaseni uZivatel(

Log zobrazuje prehled prihlaseni uZivatel( programu. Logovan je cas prihlaseni, jméno uZivatele (pouzité
jméno pfi prihlasovani), IP adresa pocitace a stav ptihlaseni. Stav ma hodnotu bud OK, nebo v pfipadé
chybného loginu je uvedeno CHYBA. V pfipadé chyby se jedna bud' Spatné zadané uZivatelské jméno nebo
heslo. Hesla se nikde neuklddaji, chybny login se Spatnym heslem se pozna podle uzivatelského jména,
které je v seznamu uzivatel(.

6.1.3 Chyby zpracovdni dat

Log zobrazuje chyby vzniklé pfFi zpracovani g Log - chyby zpracovéni dat
staZzenych dat (zpracovani e-mailQ). Jedna se o (] Zobrazt | vyfedené chyby

chyby zpracovani, nikoliv chyby staZeni dat, =y

nedostupnosti posStovniho serveru apod. n
Logovany jsou tedy pouze chyby zpracovani 15.2.2015 16:16 | Neznamy viraz PG

14.2. 2015 11:05 | Neznamy ugivatel 'Ufivatel Jouda'
14.2. 2015 11:05 | Nezndmy vyraz PG

14.2 2015 11:05 | Neznamy uZivatel ‘Neznamy uzivatel
14. 2. 2015955 Mezndmy uiivatel ‘Nezndmy ufivatel

nazvu PG vystupu a jména uZivatele (myslen D
uzivatel systému JA-100). Log je mozné vyvolat O
i pomoci kontextového menu z agendy g
stazenych dat. V tomto pfipadé se zobrazi pouze
chyby, které se vztahuji k vybranému zaznamu
(e-mailu). Kliknutim na zaskrtavaci box lze
zobrazit i vyfesené chyby.

Chyby zpracovani uzivateld

PFi zpracovani dat byl nalezen uzivatel, ktery neni zadan v seznamu zaméstnanct dochazkového systému.
V logu je uvedeno jméno uZivatele, ktery neni zadan v dochazkovém systému. Pro eliminaci této chyby je
doporuceno pouzivat funkce importu uzivatell z programu J-Link.

Chyby zpracovani PG vystupu

K této chybé by pti béZném provozu nemélo dochdzet, jelikoZz PG vystupy nastavuje montdzni firma. V
logu se nezobrazuje nazev PG, u kterého doslo pfi zpracovani k chybé. Pfi vyskytu této chyby je tfeba
zkontrolovat nazvy PG vystupll v systému JABLOTRON 100 a v nastaveni dochazkového systému.

UPOZORNENI: Pokud jsou v nazvu PG pouZity specidlni znaky (napt. lomitko), miZe dojit k chybé
zpracovani PG, jelikoZ data zasilana z webové samoobsluhy jsou v UNICODE, takZe znak vloZzeny do F-Linku
a dochazkového systému muze mit jiny kod. V tomto pfipadé je doporuc¢eno zkopirovat nazev PG pfimo
ze seznamu PG vystupl na webové samoobsluze MyJABLOTRON - zalozka Automatizace (PG).

45



Seznam dostupnych funkci

Funkce
Vyvolani

Popis

Zobrazit zdroj dat
zashrtavaci policko

Zobrazi se obsah mailu, ze kterého méla byt ziskdna data.

Oznacit vybrané chyby za
vyfeSené

=] kontextové menu

Pokud se zdroj chyb(y) vyfesi, nebo se jiz chyba nema v logu
zobrazovat, je mozné u vybranych zaznam nastavit stav vyreseno
(sloupec OK).

Oznacit vybrané chyby za
nevyresené

=] kontextové menu

Opak oznaceni chyb za vyresené — pouziva se zpravidla v pfipadé,
Ze byla chyba oznacena omylem jako vyresena.
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